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1. MARCO NORMATIVO

Como no podria ser de otro modo, este proyecto se atiene al marco
normativo vigente y, en virtud de este, toma como referencias legales las
siguientes:

1) En lo referido a este proceso de renovacién y seleccion de
directores:

Decreto 35/2017, de 2 de mayo, que regula las caracteristicas y los
procesos relativos al ejercicio de la funcidn directiva en los centros docentes
publicos no universitarios de la Comunidad Autonoma de Castilla-La Mancha.

Orden 84/2017, de 5 de mayo, de la Consejeria de Educacion, Cultura
y Deportes, por la que se desarrollan los procedimientos de seleccién,
renovacion y nombramiento de directores y directoras de los centros
docentes publicos no universitarios de Castilla-La Mancha.

Orden 2/2020, de 14 de enero, de la Consejeria de Educacioén, Cultura
y Deportes, por la que se modifica la Orden 84/2017, de 5 de mayo, por la
que se desarrollan los procedimientos de seleccion, renovacion y
nombramiento de directores y directoras de los centros docentes publicos no
universitarios de Castilla-La Mancha.

Resoluciéon de 23/11/2020, de la Consejeria de Educacién, Cultura y
Deportes, por la que se convoca concurso de méritos para la renovacion,
seleccién y nombramiento de directoras y directores de los centros docentes
publicos no universitarios de Castilla-La Mancha.

2) Enlo relacionado con la regulacién de la convivencia:

Ley 1/2004, de 28 de diciembre, de Medidas de protecciéon integral
contra la violencia de género.

Real Decreto 275/2007, de 23 de febrero, por el que se crea el
Observatorio Estatal de la Convivencia Escolar.

Decreto 3/2008, de 8 de enero, de la Convivencia Escolar en Castilla-
La Mancha modificado por el Decreto 13/2013, de 21 de mayo, de Autoridad
del profesorado que desarrolla la Ley 3/2012, de 10 de mayo, de Autoridad
del profesorado.

3) En lo que tiene que ver con la organizacion y el funcionamiento de
los centros:
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Orden de 29 de junio de 1994, con las modificaciones de la Orden de
29 de febrero de 1996 sobre organizacion y funcionamiento de los institutos
de Educacion Secundaria.

Real Decreto 83/1996, de 26 de enero, por el que se aprueba el
reglamento organico de los institutos de Educacion Secundaria.

Orden 02/07/2012, de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes,
por la que se dictan instrucciones que regulan la organizacion y
funcionamiento de los centros de Educacion de Personas Adultas de la
Comunidad Autonoma de Castilla-La Mancha.

Instrucciones de 01/09/2020, de la Direccion General de Formacion
Profesional que concretan aspectos sobre determinadas ensefianzas
impartidas en los centros de Educacion de Personas Adultas para el curso
2020-2021.

4) En lo referido al marco regulador de los procesos de ensefianza-
aprendizaje y su evaluacion:

Orden ECD/65/2015, de 21 de enero, por la que se describen las
relaciones entre las competencias, los contenidos y los criterios de evaluacion
de la Educacion Primaria, la Educacién Secundaria y el Bachillerato.

Decreto 40/2015, de 15 de junio, por el que se establece el curriculo de
la Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato en la Comunidad
Auténoma de Castilla-La Mancha.

Orden 94/2017, de 12 de mayo, de la Consejeria de Educacion,
Cultura y Deportes, por la que se regulan en Castilla-La Mancha las
ensefianzas de Educacién Secundaria para personas adultas, conducentes a
la obtencién del titulo de Graduado y Graduada en Educacion Secundaria
Obligatoria.

Resolucién de 14/07/2017, de la Viceconsejeria de Educacion,
Universidades e Investigacion, por la que se modifica la Resolucion de
25/05/2017, por la que se dictan instrucciones para la implantacién del nuevo
curriculo establecido en la Orden 94/2017, de 12 de mayo, de la Consejeria
de Educacion, Cultura y Deportes, por la que se regulan en Castilla-La
Mancha las Ensefianzas de Educacion Secundaria para personas adultas,
conducentes a la obtencion del titulo de Graduado y Graduada en Educacion
Secundaria Obligatoria.

Resolucion de 25/05/2017, de la Viceconsejeria de Educacion,
Universidades e Investigacion, por la que se dictan instrucciones para la
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implantacion del nuevo curriculo establecido en la Orden 94/2017, de 12 de
mayo, de la Consejeria de Educaciéon, Cultura y Deportes, por la que se
regulan en Castilla-La Mancha las ensefianzas de Educacién Secundaria
para personas adultas, conducentes a la obtencién del titulo de Graduado y
Graduada en Educacién Secundaria Obligatoria.

Nota informativa de la Direccion General de Formacién Profesional y
de la Direccion General de Evaluacion y Cooperacion Territorial en relacion
con lo informado sobre la calificacion final que debe figurar en el titulo de
Educacion Secundaria Obligatoria en ensefianzas de educacion de personas
adultas.

Orden 143/2017, de 7 de agosto, de la Consejeria de Educacion,
Cultura y Deportes, por la que se regula la evaluacion del alumnado en la
Educacién Secundaria para personas adultas en la Comunidad Auténoma de
Castilla-La Mancha.

Orden de 12/04/2013, de la Consejeria de Educacion, Cultura y
Deportes, por la que se regula la obtencion del titulo de Graduado en
Educacion Secundaria Obligatoria a través de pruebas libres para las
personas mayores de dieciocho afios, en la Comunidad Auténoma de
Castilla-La Mancha.

Orden de 11/12/2014, de la Consejeria de Educacion, Cultura y
Deportes, por la que se modifica la Orden de 12/04/2013, por la que se regula
la obtencion del titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria a
través de pruebas libres para las personas mayores de dieciocho afios en la
Comunidad Autonoma de Castilla-La Mancha.

Correccién de errores de la Orden de 12/04/2013, por la que se regula
la obtencion del titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria a
través de pruebas libres para las personas mayores de dieciocho afios, en la
Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha.

5) En cuanto se refiere a la regulacion de la atencién a la diversidad y la
orientacion:

Resolucién de 16/09/2009, de la Direccion General de Formacion
Profesional, por la que se dictan instrucciones para la organizacion y
desarrollo de la orientaciébn educativa y profesional en los centros de
educacion de personas adultas de Castilla-La Mancha.

Decreto 66/2013, de 3 de septiembre, por el que se regula la atencién
especializada y la orientacion educativa y profesional en la Comunidad
Auténoma de Castilla-La Mancha.
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Decreto 85/2018, de 20 de noviembre, por el que se regula la inclusion
educativa del alumnado en la comunidad autbnoma de Castilla-La Mancha.

6) En lo referido a la ensefianza de adultos a través del Plan de
Garantia Juvenil:

Ley 18/2014, de 15 de octubre, de aprobacién de medidas urgentes
para el crecimiento, la competitividad y la eficiencia.

Real Decreto-Ley 6/2016, de 23 de diciembre, de medidas urgentes
para el impulso del Sistema Nacional de Garantia Juvenil.

Orden 103/2017, de 23 de mayo, de la Consejeria de Educacion,
Cultura y Deportes, por la que se aprueban las bases reguladoras para la
concesion de ayudas de formacion al alumnado que participe en el Plan de
Garantia Juvenil en cualquiera de las ensefianzas de la oferta educativa
especifica de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes.

Resolucion de 17/12/2019, de la Viceconsejeria de Educacion, por la
que se autoriza la ampliacién de ensefianzas en los centros publicos de
Castilla-La Mancha, con el fin de implantar, para el curso 2019/2020,
actividades formativas cofinanciadas a través del Programa Operativo de
Empleo Juvenil del Fondo Social Europeo, dentro del Sistema Nacional de
Garantia Juvenil.

Resolucién de 27/02/2019, de la Direccion General de Programas,
Atencion a la Diversidad y Formacion Profesional, por la que se conceden las
ayudas de formacion a alumnos del Plan de Garantia Juvenil participantes en
las actividades educativas ofertadas por la Consejeria de Educacioén, Cultura
y Deportes, convocadas para 2018 por la Resolucion de 24/05/2018 de dicha
consejeria, y se hacen publicos los listados definitivos de estos beneficiarios.

Resolucion de 15/12/2020, de la Viceconsejeria de Educacion, por la
que se autoriza la ampliacion de ensefianzas en los centros docentes
publicos de Castilla-La Mancha, con el fin de implantar, para el curso
2020/2021, actividades formativas cofinanciadas en un 91,89% por el Fondo
Social Europeo y la Iniciativa de Empleo Juvenil, en el marco del tramo
regional del Programa Operativo de Empleo Juvenil 2014-2020.

7) Y todo ello, naturalmente, se considerara dentro del marco normativo
general que establecen la Ley 7/2010, de 20 de julio, de Educacion de
Castilla-La Mancha y la Ley Orgéanica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que
se modifica la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, que
emanan de la referencia normativa maxima de nuestro ordenamiento juridico
gue es la Constitucion espafiola de 1978.
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La Ley Organica para la mejora de la calidad educativa, en su Titulo V
dedicado a la participacion, autonomia y gobierno de los centros, recoge en el
articulo 120 punto 2 que “los centros docentes dispondran de autonomia para
elaborar, aprobar y ejecutar un proyecto educativo y un proyecto de gestion, asi
como las normas de organizacion y funcionamiento del centro”. Los contenidos
de dicho proyecto educativo se concretan en su articulo 121 en los siguientes

puntos:

1. El proyecto educativo del centro recogera los valores, los objetivos y
las prioridades de actuacion. Asimismo, incorporara la concrecion de los
curriculos establecidos por la Administracion educativa que corresponde fijar y
aprobar al Claustro, asi como el tratamiento transversal de las areas, materias y

modulos de la educacion en valores y otras ensefianzas.

2. Dicho proyecto, que debera tener en cuenta las caracteristicas del
entorno social y cultural del centro, recogera la forma de atencion a la
diversidad del alumnado y la accién tutorial, asi como el plan de convivencia,
y debera respetar el principio de no discriminacion y de inclusiéon educativa como
valores fundamentales, asi como los principios y objetivos recogidos en esta Ley
y en la Ley Orgénica 8/1985, de 3 de julio, Reguladora del Derecho a la

Educacioén.

3. En el marco de lo establecido por las Administraciones educativas,
los centros estableceran sus proyectos educativos, que deberan hacerse
publicos con objeto de facilitar su conocimiento por el conjunto de la comunidad
educativa. Asimismo, corresponde a las Administraciones educativas contribuir
al desarrollo del curriculo favoreciendo la elaboracion de modelos abiertos de
programacion docente y de materiales didacticos que atiendan a las distintas

necesidades de los alumnos y alumnas y del profesorado.
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4. Corresponde a las Administraciones educativas promover la
especializacion curricular de los institutos de Educacion Secundaria (y en
nuestro caso centros de adultos) en funcion de las alternativas establecidas en
esta Ley Organica, a fin de que dichas Administraciones puedan programar una
oferta educativa ajustada a sus necesidades. Los centros docentes incluiran las
singularidades curriculares y de organizacion y los correspondientes

agrupamientos pedagdgicos en su proyecto educativo.

5. El proyecto educativo de los centros docentes con especializacion
curricular debera incorporar los aspectos especificos que definan el caracter
singular del centro.

En resumen, el proyecto educativo del centro es el documento
gue define su identidad, expresa sus objetivos generales y especificos y

las acciones, decisiones, acuerdos y relaciones que los haran posibles.

2. CARACTERISTICAS SOCIALES Y CULTURALES DEL ENTORNO
DEL CENTRO EDUCATIVO
2.1. Entorno y ambito de actuacion. Analisis del contexto

Toledo es un municipio y ciudad de Espafa, a una distancia de unos 71
km al sur de Madrid y situada en la margen derecha del Tajo, en una colina de
cien metros de altura sobre el rio. Limita con los términos municipales de
Bargas, Olias del Rey, Mocejon, Albarreal de Tajo, Almonacid de Toledo,
Guadamur, Polan, Argés, Cobisa, Burguillos de Toledo, Nambroca y Aranjuez.

Es una ciudad atractiva culturalmente, por su historia y por los
monumentos que conserva, declarada Patrimonio de la Humanidad en1986.
Tiene una configuracién dispersa con barrios separados del nucleo
principal: el de Azucaica, en la orilla derecha del rio, que tiene su origen en una
antigua pedania de la ciudad, dista unos 7 km del centro; mientras que el del
Poligono de Santa Maria de Benquerencia, situado practicamente enfrente del
anterior en la margen izquierda del Tajo, dista unos 10 km del centro de la
localidad.
Desde mediados del siglo XIX, Toledo comenzé su expansion fuera de las

murallas, primero por los alrededores de la estacion de ferrocarril y, desde
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finales de los afios 40 del siglo XX, por la vega del Tajo con la construccion del
Poblado Obrero de la Fabrica Nacional de Armas. Desde principios de los afios
70, se acentud aun mas la expansion a raiz de la construccion del Poligono de
descongestion de Madrid Santa Maria de Benquerencia, que se ha convertido
hoy en dia en el barrio mas poblado del municipio. En 1983 Toledo, ademas de
ser capital de provincia, se convirtié en la capital de la Comunidad Auténoma de
Castilla-La Mancha. Este hecho ha contribuido al aumento de su poblacion

durante los ultimos afos, lo que puede comprobarse en el grafico anterior.

Tradicionalmente, la industria metallUrgica ha sido su base econdmica,
sobre todo por la fabricacion de espadas y cuchillos y una importante produccién
de hojas de afeitar, instrumental sanitario y productos eléctricos. También han
destacado las fabricas de jabones, harinas, vidrio y ceramica. En la actualidad, la

gran mayoria de la poblacién se dedica al sector servicios.

En cuanto a infraestructuras, la ciudad cuenta con diversas carreteras,
incluida una autopista de peaje. Existe también una linea de ferrocarril de AVE
gue la conecta con Madrid en aproximadamente media hora. Cuenta del mismo
modo con equipamientos sanitarios, educativos y deportivos.

El CEPA “Poligono” se encuentra ubicado en el n°® 50 de la avenida
Boladiez del Poligono de Sta. Maria de Benquerencia de Toledo. Este barrio se
encuentra situado a 10 km del centro de la ciudad y esta divido en dos zonas,
una industrial y otra residencial. El nivel socioeconémico y cultural, aunque ha
mejorado durante los ultimos afios, sigue siendo medio-bajo, manteniéndose la
presencia significativa de minorias étnicas fruto fundamentalmente de politicas
de desarrollo de vivienda social propias de la segunda mitad del s. XX. A estas
minorias hay que sumar la presencia de poblacién inmigrante proveniente de

zonas como el Magreb, Latinoameérica, Este de Europa y Lejano Oriente.

Se trata de un barrio en el que el asociacionismo, especialmente el
cultural, ha tenido un fuerte arraigo y es este precisamente el germen del actual

Centro de Educacion de Personas Adultas “Poligono”.
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La oferta educativa de nuestro centro va destinada, por tanto, a dar
respuesta a estos tipos variados de poblacion que, en resumen, buscan adquirir,
consolidar o ampliar conocimientos que les permitan tanto un desenvolvimiento
ciudadano 6ptimo, como una mejora en sus condiciones laborales. La oferta
educativa del centro va dirigida, ademas de al barrio de Santa Maria de
Benquerencia, al resto de la ciudad de Toledo, a Mocején, donde existe un aula
dependiente del centro cabecera, y a los municipios de Almonacid de Toledo,
Burguillos de Toledo, Cabafias de la Sagra, Cobisa, Magan, Mocejon,
Nambroca, Villamuelas, Villasequilla y Yunclillos.

El perfil de alumnado es diferente en las ensefianzas formales y no
formales. En las ensefianzas iniciales, el alumnado suele tener edades
comprendidas entre los 45 y los 85 afios, se le aprecia un gran interés por
aprender y la necesidad de relacionarse. Debido a su edad, algunos presentan
disminuciébn de sus capacidades fisicas que debe ser compensada con
modificaciones metodoldgicas. La poblacion inmigrante accede
fundamentalmente a los cursos de castellano para extranjeros, bien como
necesidad para su acceso posterior al mercado de trabajo, bien para poder
convalidar titulaciones obtenidas en sus paises de origen, o bien para poder
desenvolverse en sus actividades cotidianas. El rango de edades del alumnado
extranjero oscila entre los 18 y los 45 afos. El resto de las ensefianzas,
especialmente las preparatorias para los distintos accesos y la secundaria para
adultos, se nutre de alumnos jévenes, que, por diversos motivos, han
abandonado el sistema educativo sin ningun tipo de titulacion, y de adultos que,
tras pasar por el mundo laboral (o0 en el caso de algunas mujeres, por el cuidado

de la familia), desean mejorar sus actuales expectativas laborales.

El edificio en el que se encuentra el centro es de reciente construccion.
Dispone de unos 3000 m? de superficie util, que se distribuyen en cuatro plantas
y un pequeiio altillo que se utliza como almacén. En la planta baja se
encuentran las dependencias administrativas y las aulas y los departamentos se
distribuyen en las tres restantes. Cuenta también con aparcamiento en su parte

delantera y espacio no edificado en la posterior.
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2.2. Necesidades educativas del entorno: perfil del alumnado

La ensefianza es, por definicion, una actividad propositiva o intencional,
dirigida a finalidades y objetivos que pretenden satisfacer necesidades de
aprendizaje percibidas como tales desde consideraciones axioldgicas,
sociologicas, epistemoldgicas, psicologicas y pedagogicas.

Desde esta perspectiva, todo proceso de ensefianza-aprendizaje
comienza con una fase, explicita o no, de andlisis y valoracion de las
necesidades de aprendizaje del alumnado relativas a su desarrollo cognitivo,
social, emocional, etc., que es el marco de referencia desde el que se deben
establecer los objetivos educativos del Proyecto Educativo de Centro. La vigente
Ley Orgéanica de Educacion fundamenta sus decisiones en las necesidades del
alumnado adulto relativas a la capacidad de aprender a lo largo de toda la vida,
mejorar su competencia comunicativa, formarse en valores de convivencia, etc.
Del mismo modo, el desarrollo de los Proyectos Educativos de cada centro
escolar debe partir de un analisis previo de las necesidades concretas de la

poblacién especifica a la que atiende.

Como hemos sefialado, la mayor parte del alumnado de la modalidad
presencial procede del municipio de Toledo. En la modalidad a distancia, aunque
también hay alumnos de Toledo, suelen asistir, con variada frecuencia, alumnos
de los municipios del entorno de influencia del centro. En cuanto a edades, el
centro presenta gran diversidad, desde jévenes con 18 afios hasta mayores con
83; la media de edad en el curso 2013/14 ha sido de 36 afios.

El alumnado en los Centros de Educacion de Personas Adultas, dada su
gran variedad de origenes, intereses e idiosincrasias particulares, se transforma,
por tanto, en el elemento central y prioritario que se debe tener en cuenta en
cuenta en cuanto a programaciones y distribucion de tiempos y espacios. Como
ya se ha dicho, en general, el alumnado es muy diverso en conocimientos,

necesidades, expectativas e inquietudes lo que requiere una gran capacidad de
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adaptacion del profesorado, asi como una flexibilidad importante en los aspectos

relativos a la respuesta educativa que desde el centro se ofrece.

En las ensefianzas bésicas encontramos a las personas que manifiestan
la mayor necesidad de adquisicion y refuerzo de las técnicas instrumentales
basicas. Se les aprecia un gran interés por aprender, conservar sus mentes
activas y mantener relaciones sociales. Su asistencia es voluntaria y acuden al
aprendizaje sin presiones externas y con una gran motivacion intrinseca.
Presentan importantes carencias en su formacion y, en general, dificultades
importantes para avanzar en su aprendizaje. Se trata fundamentalmente de
alumnado que no tuvo la oportunidad de asistir a un centro educativo en su
momento, que no pudo terminar su ciclo formativo basico por circunstancias
familiares o personales o de alumnado con capacidades limitadas. Debido a su
edad algunos presentan disminucion en sus capacidades fisicas que debe ser

compensada con modificaciones en la metodologia.

La poblacion inmigrante se encuentra principalmente en los cursos de
Castellano para Extranjeros. Acuden personas con diferentes niveles
formativos que van desde la casi carencia total de escolarizacion previa, hasta
alumnos que poseen titulacion universitaria. En general, buscan mejorar sus
posibilidades de acceso al mercado de trabajo, acelerar la convalidacion de las
titulaciones obtenidas en sus paises de origen o adquirir las competencias
linglisticas imprescindibles para poder desenvolverse en las actividades
cotidianas. En este Ultimo caso, cabe destacar que el alumnado de origen
magrebi esta constituido fundamentalmente por mujeres. La media de edad de

este alumnado suele estar en torno a los 35 arfios.

En las ensefianzas preparatorias para las pruebas de acceso a los
ciclos formativos de formacion profesional y a la universidad para mayores
de 25 afios, y en la preparacion de las pruebas libres para la obtencion del
titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria se suele encontrar
también gran variedad de edad en los alumnos; asi, en el curso 2013/14, la

media de edad ha sido de 36 afos. En estas ensefianzas son atendidos

10



PROYECTO EDUCATIVO DEL CEPA POLIGONO

alumnos adultos que, por diversos motivos, abandonaron hace tiempo, o lo han
hecho recientemente, el sistema educativo sin haber alcanzado ningun tipo de
titulacion. Es significativa la presencia de personas con mas edad que, tras
haber pasado por el mundo laboral y, en el caso de algunas mujeres, haber
tenido que dedicarse al cuidado de su familia, vuelven al sistema para mejorar
su nivel académico con el objetivo de acceder de nuevo al mercado de trabajo y
hacerlo con mejores expectativas. Los adultos mas jovenes, de mas reciente
escolarizacion, que abandonaron sus estudios sin titulacion, también asisten a
estos cursos con el fin de acceder a los estudios que desean, pero acortando el

periodo de escolarizacion.

En cuanto a la Educacion Secundaria para Personas Adultas, asisten
alumnos con la intencién de obtener la titulacion basica de forma mas progresiva
y normalizada que en los cursos preparatorios para pruebas libres. En general,
la media de edad es mas baja, rondando los 30 afios. Es relevante la presencia
de adultos muy jévenes que, en muchos casos, asisten a clase por presiones
familiares y algunos de ellos con la impresién de no haber sabido aprovechar las
oportunidades educativas de las que han disfrutado durante su escolarizacién
ordinaria. Este alumnado tiene todavia la necesidad de ser estimulado y
motivado para desarrollar procesos educativos productivos. También es
significativa la presencia de alumnado muy joven que no ha conseguido titular
por tener carencias importantes de competencias basicas y por presentar
especiales dificultades personales para la adquisicibn de las mismas. Este
alumnado necesita de forma especial mejorar su autoestima y reforzar su
confianza. Junto a ellos acuden personas mas maduras que, por circunstancias
particulares, normalmente obligaciones de tipo laboral o familiar, no han podido
obtener en el pasado la titulaciébn necesaria para su promocién en el trabajo o
para continuar su itinerario académico. Son personas que en su mayoria tienen
gue compartir su formacion con dedicar tiempo a sus ambitos laboral y familiar, y
para los que el factor tiempo es de suma importancia. Este alumnado esta
intrinsecamente motivado, asiste sin presiones externas, sabe lo que quiere y
necesita sobre todo que se le estructure y organice el trabajo para un eficaz

aprovechamiento del tiempo.

11



PROYECTO EDUCATIVO DEL CEPA POLIGONO

En los programas no formales dedicados a las ensefianzas de
idiomas, son atendidos alumnos con un rango de edad que varia entre los 20 y
los 70 afios. Son personas que ya tienen niveles de estudios superados y que
desean adquirir 0 mejorar sus competencias linguisticas para su propio
desarrollo personal sin aspirar a la obtencion de titulaciones oficiales. Demandan
una ensefanza flexible y adaptada a sus circunstancias particulares, mas que un

curriculo enfocado a una titulacion.

En la oferta oficial de nivel basico de Inglés participan personas con
edades iguales a las descritas en el parrafo anterior. También como en el grupo
anterior, suelen tener niveles de estudios mas elevados que los alumnos que
atienden a los niveles de secundaria y acuden a las clases porque necesitan o
desean el reconocimiento oficial de su nivel de competencia en inglés. Aspiran,
por lo tanto, a la obtencién de una titulacion oficial y estan motivados para

conseguirla.

Al ciclo formativo de grado superior en educacion infantil en su oferta
modular asisten personas adultas, casi en su totalidad mujeres con edades
comprendidas entre los 18 y 50 afios. Este alumnado, que en su mayoria ha
seguido una trayectoria formativa normalizada, necesita por circunstancias
personales flexibilidad organizativa y de requisitos para la superacion progresiva
de los diferentes modulos que conforman el ciclo. En muchos casos, manifiestan
la imposibilidad de una dedicacién horaria mayor, pero muestran un gran interés

en la formacion.

En el programa Mentor, ensefianza no formal totalmente abierta a través
de una plataforma on line, participan personas de hasta unos 60 afios de edad.
En general, tienen niveles educativos elevados, en muchos casos universitarios,
y desean adquirir y ampliar competencias en diversos ambitos formativos
(cultural, profesional, tecnoldgico...). Algunos alumnos buscan, ademas,
enriquecer sus curriculos personales, pero no son raros los casos de quienes

pretenden Unicamente adquirir competencias para su desarrollo personal. Por
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cuestiones de localizacion geogréfica o de disponibilidad de tiempo, necesitan o

desean seguir su formacion desde su domicilio sin acudir al centro.

2.3. Perfil del profesorado

La plantilla organica del CEPA “Poligono” estd formada por ocho
profesores; de ellos, siete pertenecen al Cuerpo de Profesores de Ensefianza
Secundaria y una al Cuerpo de Maestros. En el aula de Mocején, dependiente
del centro cabecera, hay un profesor en plantilla. El desglose por especialidades
de los profesores de Ensefianza Secundaria es el siguiente: cuatro profesores
del ambito cientifico-tecnoldgico, una profesora del ambito de comunicacion-
lengua, dos del ambito de comunicacion-inglés y una profesora del ambito
social. En el aula de Mocejon tiene destino definitivo un profesor del ambito de la
comunicacién-inglés. Entre los profesores del Cuerpo de Maestros, una

profesora ocupa una plaza de Primaria, especialidad de Filologia, idioma inglés.

El claustro de profesores en el curso académico 2021-2022 esta
formado por 18 profesores: ocho que ocupan las plazas de la plantilla organica
del centro, un profesor con destino definitivo en el AEPA de Mocejon, y los ocho
restantes son funcionarios de carrera que han obtenido destino tras haber
participado en el concursillo o bien son funcionarios interinos. La orientadora del
centro esta compartida con el otro centro de adultos de la localidad y ocupa este

destino por estar desplazada.

2.4, Otro personal del centro

eUna persona contratada por el Ayuntamiento de Toledo, a través de la
empresa FERROVIAL, que se encarga de la limpieza del centro. Su puesto de
trabajo se regula a través de los pliegos de contratacion correspondientes y del

convenio laboral vigente.

eUna persona contratada por el Ayuntamiento de Toledo, a través de la

empresa FERROVIAL, que se encarga de la conserjeria del centro en turno de
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mafiana. Su puesto de trabajo se regula a través de los pliegos de contrataciéon

correspondientes y del convenio laboral vigente.

eUna persona con un contrato laboral indefinido que se encarga de la
conserjeria del centro en el turno de tarde. Su puesto de trabajo se regula por el
VIl Convenio Colectivo para el Personal Laboral al servicio de la Administracion
de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha, y de la Ley 1/2012, de 21
de febrero, de Medidas Complementarias para la Aplicacion del Plan de

Garantias de los Servicios Sociales.

PRINCIPIOS Y VALORES EDUCATIVOS

La Ley Organica 8/2013 para la mejora de la calidad educativa
(LOMCE) recoge en su Predmbulo que la educacion supone para los
ciudadanos facilitar el desarrollo personal y la integracion social. El nivel
educativo determina, en gran manera, las metas y expectativas de la trayectoria
vital, tanto en lo profesional como en lo personal, asi como el conjunto de
conocimientos, recursos y herramientas de aprendizaje que capacitan a una
persona para cumplir con éxito sus objetivos. Esta misma Ley establece en su
Titulo Preliminar, Capitulo |, los principios y fines de la educacion. El sistema
educativo espafol, configurado de acuerdo con los valores de la Constitucion y
asentado en el respeto a los derechos y libertades reconocidos en ella, se
inspira en los siguientes principios, que afectan a los centros de adultos en los

siguientes apartados:

a) La calidad de la educacibn para todo el alumnado,
independientemente de sus condiciones y circunstancias.

b) La equidad, que garantice la igualdad de oportunidades para el pleno
desarrollo de la personalidad a través de la educacioén, la inclusion educativa, la
igualdad de derechos y oportunidades que ayuden a superar cualquier
discriminacion y la accesibilidad universal a la educacion, que actie como

elemento compensador de las desigualdades personales, culturales,
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econdémicas y sociales, con especial atencion a las que se deriven de cualquier
tipo de discapacidad.

C) La transmision y puesta en practica de valores que favorezcan la
libertad personal, la responsabilidad, la ciudadania democratica, la solidaridad,
la tolerancia, la igualdad, el respeto y la justicia, asi como que ayuden a superar
cualquier tipo de discriminacion.

d) La concepcion de la educacion como un aprendizaje permanente que
se desarrolla a lo largo de toda la vida.

e) La flexibilidad para adecuar la educacion a la diversidad de aptitudes,
intereses, expectativas y necesidades del alumnado, asi como a los cambios
gue experimentan el alumnado y la sociedad.

f) La orientacion educativa y profesional de los estudiantes, como medio
necesario para el logro de una formacion personalizada, que propicie una
educacion integral en conocimientos, destrezas y valores.

g) El esfuerzo individual y la motivacion del alumnado.

h) El esfuerzo compartido por alumnado, familias, profesores, centros,
Administraciones, instituciones y el conjunto de la sociedad.

i) La autonomia para establecer y adecuar las actuaciones
organizativas y curriculares en el marco de las competencias vy
responsabilidades que corresponden al Estado, a las Comunidades Auténomas,
a las corporaciones locales y a los centros educativos.

), La participacion de la comunidad educativa en la organizacion,
gobierno y funcionamiento de los centros docentes.

k) La educacion para la prevencion de conflictos y la resolucién pacifica
de los mismos, asi como para la no violencia en todos los dmbitos de la vida
personal, familiar y social, y, en especial, en el del acoso escolar.

) El desarrollo, en la escuela, de los valores que fomenten la igualdad
efectiva entre hombres y mujeres, asi como la prevencién de la violencia de
género.

m) La consideracion de la funcion docente como factor esencial de la
calidad de la educacion, el reconocimiento social del profesorado y el apoyo a su

tarea.
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n) El fomento y la promocion de la investigacion, la experimentacion y la
innovacion educativas.

0) La evaluacion del conjunto del sistema educativo, en su programacion
y organizacién, en los procesos de ensefianza y aprendizaje y en sus resultados.

P) La cooperacion entre el Estado y las Comunidades Autdbnomas en la
definicion, aplicacidon y evaluacion de las politicas educativas.

q) La cooperacion y colaboracion de las Administraciones educativas
con las corporaciones locales en la planificacion e implementacion de la politica
educativa.

El sistema educativo espafiol se orientara a la consecucion de los

siguientes fines:

a) El pleno desarrollo de la personalidad y de las capacidades de los
alumnos.
b) La educaciébn en el respeto de los derechos y libertades

fundamentales, en la igualdad de derechos y oportunidades entre hombres y
mujeres y en la igualdad de trato y no discriminacion de las personas con
discapacidad.

C) La educacion en el ejercicio de la tolerancia y de la libertad dentro de
los principios democraticos de convivencia, asi como en la prevencion de
conflictos y la resolucion pacifica de los mismos.

d) La educacion en la responsabilidad individual y en el mérito y
esfuerzo personal.

e) La formacién para la paz, el respeto a los derechos humanos, la vida
en comun, la cohesion social, la cooperacion y solidaridad entre los pueblos asi
como la adquisicién de valores que propicien el respeto hacia los seres vivos y el
medio ambiente, en particular al valor de los espacios forestales y el desarrollo
sostenible.

f) El desarrollo de la capacidad de los alumnos para regular su propio
aprendizaje, confiar en sus aptitudes y conocimientos, asi como para desarrollar

la creatividad, la iniciativa personal y el espiritu emprendedor.

16



PROYECTO EDUCATIVO DEL CEPA POLIGONO

g) La formacion en el respeto y reconocimiento de la pluralidad
linglistica y cultural de Espafia y de la interculturalidad como un elemento
enriquecedor de la sociedad.

h) La adquisicion de hébitos intelectuales y técnicas de trabajo, de
conocimientos cientificos, técnicos, humanisticos, histéricos y artisticos, asi
como el desarrollo de habitos saludables, el ejercicio fisico y el deporte.

i) La capacitacion para el ejercicio de actividades profesionales.

), La capacitacion para la comunicacién en la lengua oficial y cooficial, si
la hubiere, y en una o mas lenguas extranjeras.

K) La preparacion para el ejercicio de la ciudadania y para la
participacion activa en la vida economica, social y cultural, con actitud critica y
responsable y con capacidad de adaptacion a las situaciones cambiantes de la
sociedad del conocimiento.

Los poderes publicos prestaran una atencion prioritaria al conjunto de
factores que favorecen la calidad de la ensefianza y, en especial, la cualificacion
y formacion del profesorado, su trabajo en equipo, la dotacion de recursos
educativos, la investigacion, la experimentacion y la renovacion educativa, el
fomento de la lectura y el uso de bibliotecas, la autonomia pedagdgica,
organizativa y de gestion, la funcion directiva, la orientacién educativa y

profesional, la inspeccion educativa y la evaluacion.

En su Capitulo IlI, articulo 5, se describe el aprendizaje a lo largo de la
vida:

1. Todas las personas deben tener la posibilidad de formarse a lo largo
de la vida, dentro y fuera del sistema educativo, con el fin de adquirir, actualizar,
completar y ampliar sus capacidades, conocimientos, habilidades, aptitudes y
competencias para su desarrollo personal y profesional.

2. El sistema educativo tiene como principio basico propiciar la
educacién permanente. A tal efecto, preparara a los alumnos para aprender por

si mismos y facilitara a las personas adultas su incorporacion a las distintas
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ensefianzas, favoreciendo la conciliacion del aprendizaje con otras
responsabilidades y actividades.

3. Para garantizar el acceso universal y permanente al aprendizaje, las
diferentes Administraciones publicas identificaran nuevas competencias y
facilitaran la formacion requerida para su adquisicion.

4. Asimismo, corresponde a las Administraciones publicas promover
ofertas de aprendizaje flexibles que permitan la adquisicibn de competencias
bésicas y, en su caso, las correspondientes titulaciones a aquellos jévenes y
adultos que abandonaron el sistema educativo sin ninguna titulacion.

5. El sistema educativo debe facilitar y las Administraciones publicas
deben promover que toda la poblacion llegue a alcanzar una formacion de
educacion secundaria postobligatoria o equivalente.

6. Corresponde a las Administraciones publicas facilitar el acceso a la
informacion y a la orientacién sobre las ofertas de aprendizaje permanente y las

posibilidades de acceso a las mismas.

El Capitulo IX de esta Ley Organica se dedica a la educacion de las

personas adultas, cuyos objetivos y principios enuncia:

1. La educacién de personas adultas tiene la finalidad de ofrecer a todos
los mayores de dieciocho afos la posibilidad de adquirir, actualizar, completar o
ampliar sus conocimientos y aptitudes para su desarrollo personal y profesional.

2. Para el logro de la finalidad propuesta, las Administraciones
educativas podran colaborar con otras Administraciones publicas con
competencias en la formaciéon de adultos y, en especial, con la Administracién

laboral, asi como con las corporaciones locales y los diversos agentes sociales.
3. La educacion de personas adultas tendréa los siguientes objetivos:
a) Adquirir una formacion basica, ampliar y renovar sus conocimientos,

habilidades y destrezas de modo permanente y facilitar el acceso a las distintas

ensefanzas del sistema educativo.
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b) Mejorar su cualificacién profesional o adquirir una preparaciéon para el
ejercicio de otras profesiones.

C) Desarrollar sus capacidades personales, en los ambitos expresivo,
comunicativo, de relacion interpersonal y de construccion del conocimiento.

d) Desarrollar su capacidad de participacion en la vida social, cultural,
politica y econdmica y hacer efectivo su derecho a la ciudadania democratica.

e) Desarrollar programas que corrijan los riesgos de exclusion social,
especialmente de los sectores mas desfavorecidos.

f) Responder adecuadamente a los desafios que supone el
envejecimiento progresivo de la poblacién, asegurando a las personas de mayor
edad la oportunidad de incrementar y actualizar sus competencias.

g) Prever y resolver pacificamente los conflictos personales, familiares y
sociales. Fomentar la igualdad efectiva de derechos y oportunidades entre
hombres y mujeres, asi como analizar y valorar criticamente las desigualdades
entre ellos.

h) Adquirir, ampliar y renovar los conocimientos, habilidades y destrezas
necesarias para la creacion de empresas y para el desempefio de actividades e

iniciativas empresariales.

4. Las personas adultas pueden realizar sus aprendizajes tanto por medio de
actividades de ensefianza reglada o no reglada, como a través de la experiencia
laboral o en actividades sociales, por lo que se tendera a establecer conexiones
entre ambas vias y se adoptaran medidas para la validacion de los aprendizajes

asi adquiridos.

La Ley de Educacion de Castilla-La Mancha recoge en su Capitulo IX,

articulo 92 la finalidad y los objetivos de la educacion de personas adultas:

1. La educacion de las personas adultas tiene como finalidad que los
ciudadanos y ciudadanas adultos de Castilla-La Mancha puedan adquirir,
actualizar, completar o ampliar sus conocimientos Yy adquirir nuevas

competencias para su desarrollo personal y profesional.
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2. La educacion de las personas adultas tiene como objetivo hacer
efectivo el derecho de las personas a una educacion permanente, que se

concibe como una necesidad para la mejora de la sociedad.

Asi mismo en su articulo 93 se enumeran los principios generales y

organizativos de estas ensefianzas:

1. La educacion de las personas adultas se basara en los siguientes
principios:

a) La formacion durante toda la vida, a través de una oferta de ensefianzas
flexible y abierta, tanto en su disefio como en su desarrollo, que permita la
méaxima adaptacion a las necesidades, intereses y ritmos de aprendizaje de los
destinatarios, el fomento del autoaprendizaje y la conciliacion de las
responsabilidades personales con la formacion que favorezca la permanencia y,
en su caso, el retorno al sistema educativo.

b) El reconocimiento de los aprendizajes y experiencias previos como medio
para hacer 4gil y efectivo el proceso de aprendizaje permanente y permitir la
realizacion de itinerarios formativos individuales.

c) La corresponsabilidad social, mediante la colaboracién de la Consejeria
competente en materia de educacién y otras Administraciones publicas, las
corporaciones locales y los agentes sociales.

d) La cohesiébn social, atendiendo especialmente a los colectivos

desfavorecidos con necesidades de formacion basica o de insercion laboral.
2. Las ensefianzas se organizaran a través de modalidades presenciales y a
distancia. En todo caso, se fomentara el uso de las tecnologias de la informacién

y la comunicacion.

El acceso a la educacion de personas adultas se ajustara a lo establecido en
el articulo 67 de la LOMCE.

3.1. Objetivos del centro
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3.1.1. Generales

e Impartir formacion basica a las personas adultas, acercandola a la poblacién
y adaptédndola a sus demandas y necesidades.

e Atender a las personas que necesitan adquirir las técnicas instrumentales
basicas y conseguir una formacién basica.

eFomentar en los alumnos la aprehension del concepto de democracia y de
respeto a las libertades, tanto plurales como individuales, valorando lo que
supone vivir en un Estado de Derecho y velando por su fomento, permanencia y
conservacion.

e Poner en valor la rigueza cultural del alumnado del centro, tanto por su edad
y experiencia vital, como por sus procedencias geogréficas diversas.

ePromover las actividades lectivas del alumnado que impliquen su

participacion activa y tengan como objetivo un mejor conocimiento del entorno.

3.1.2. Especificos

a) ACADEMICOS

eFomentar la participacion del personal docente y en general de todo el
personal del centro en actividades de formacion.

¢ Actualizar anualmente la oferta educativa para adecuarla a las demandas del
alumnado.

e Dar respuesta a colectivos que desean realizar parcialmente los estudios de
Ciclos Formativos de Formacién Profesional, con el fin de cualificarse o
insertarse en el mundo laboral, aun careciendo de los requisitos de acceso a
estas ensefanzas.

ePreparar a las personas que han terminado su etapa de escolarizacion
obligatoria sin titulacion y desean obtenerla de forma directa.

e Preparar a las personas que desean presentarse a las pruebas de acceso a
Ciclos Formativos.

e Preparar a las personas mayores de 25 aflos que desean presentarse a las
pruebas de acceso a la Universidad.

e Dar respuesta a las demandas formativas y culturales de nuestro entorno.
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ePlantear el aprendizaje y la formacion a lo largo de la vida como una
necesidad y no como una mera circunstancia temporal.

eDotar a los alumnos de las herramientas y estrategias necesarias para la
consecucion de una autonomia cada vez mayor en su proceso de aprendizaje
permanente.

elmpulsar la creatividad aprovechando la diversidad -cultural, social y
generacional de nuestro alumnado.

eBuscar momentos de encuentro entre alumnos de distinta procedencia
(cultural, social o generacional), de modo que su interrelacion desemboque en el
respeto mutuo y la solidaridad.

eDotar al alumnado extranjero de herramientas linglisticas para conocer la

lengua y la cultura espafiolas, favoreciendo asi su insercion social y laboral.

b) ORGANIZATIVOS Y DE CONVIVENCIA

Los Centros de Educacion de Personas Adultas configuran una practica
organizativa especifica propiciada por la necesidad de responder de un modo
eficaz y adecuado a las caracteristicas de la poblacién adulta y de sus
demandas formativas. Su organizacién gira principalmente en torno a la oferta
educativa del Centro de Cabecera, pero también es necesario tener en cuenta
que parte de las ensefianzas se imparten en el aula de Mocején. En algunos
casos, esta docencia se imparte en colaboracibn con ayuntamientos vy

asociaciones. Los objetivos son:

e Promover la flexibilidad en las actuaciones del centro, teniendo en cuenta las
necesidades y demandas de la poblacién adulta.

e Potenciar la participacion del personal del centro en actividades colectivas
con el fin de mejorar la convivencia.

e Extender la cultura de la evaluacion a todos los miembros de la comunidad
educativa y a todos los procesos que se realizan en el centro.

e Desarrollar anualmente una distribucion horaria que, dentro de la normativa
vigente, aune los intereses y necesidades de todos los miembros de la

comunidad educativa.
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¢ Decidir anualmente la modificacion o mantenimiento de la forma de uso de
los espacios comunes del centro.
eInformar a los alumnos y, en general, a todos los miembros de la comunidad

educativa de los procedimientos de uso de los espacios comunes del centro.

c) DE GESTION

e Elaborar protocolos para guiar las actuaciones mas comunes.

e Mantener actualizadas las normas de organizacion y funcionamiento del
centro e informar de forma clara sobre ellas a toda la comunidad educativa.

eFomentar la coordinacion entre las diferentes instancias del centro,
promoviendo los cauces ya existentes y proponiendo otros nuevos con el fin de
favorecer una accion educativa coherente entre los distintos niveles y tipos de
ensefanzas.

e Mantener actualizado el cuadrante de uso de los espacios compartidos del
centro.

eMantener actualizado el inventario de recursos materiales del centro,
informando a los miembros de la comunidad educativa de sus posibilidades de

uso.

3.2. Autonomia pedagodgica (objetivos académicos)

La normativa que organiza cada una de las ensefianzas ya establece
los criterios de superacion de médulos o materias, asi como de la obtencion de
la titulacion, en su caso. En el caso de los criterios de evaluacion, al no ser una
prescripcion totalmente cerrada, queda un margen de decision por parte de los
departamentos y de los equipos educativos. Para que esta consideracion no sea
arbitraria entre unos casos y otros, hemos fijado los criterios pertinentes en cada

una de las programaciones didacticas.

3.3. Autonomia organizativa y de convivencia (objetivos organizativos y de

convivencia)
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La Ley Orgénica 8/2013 de 9 de diciembre, para la mejora de la
calidad educativa, establece en el capitulo Il del titulo V que los centros de
educacion de personas adultas dispondran de autonomia pedagdgica,
organizativa y de gestion para alcanzar sus fines educativos. Dicha Ley
Orgénica, en su articulo 127 b), establece que corresponde al Consejo Escolar
evaluar la programacion general anual del centro, sin perjuicio de las
competencias del Claustro del profesorado en relacion con la planificacion y
organizacion docentes. En el articulo 129 se recogen las siguientes
competencias del Claustro:

a) Formular al equipo directivo y al Consejo Escolar propuestas para la
elaboracion de los proyectos del centro y de la programacion general anual.

b) Aprobar y evaluar la concrecion del curriculo y todos los aspectos
educativos de los proyectos y de la programacion general anual.

h) Informar las Normas de Organizacién, Funcionamiento y Convivencia del

centro.

Asi mismo el articulo 132, sobre las competencias del director,
establece en el apartado m) que entre sus funciones estara aprobar la
programaciéon general anual del centro, sin perjuicio de las competencias del
Claustro del profesorado, en relacion con la planificacion y organizacion docente.

La comunidad educativa podré realizar sus aportaciones a estas normas:

eLos alumnos a través de sus representantes en el Consejo Escolar.
¢ El Claustro a peticién de sus miembros.
¢ Otros miembros de la comunidad educativa por medio de un escrito formal

dirigido a la direccion del centro.
Una vez aprobadas, las Normas de Organizacion, Funcionamiento y

Convivencia del Centro pasaran a ser de obligado cumplimiento por toda la

comunidad educativa. La direccion del centro las hara publicas procurando la
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mayor difusion posible. En el aula seran los profesores que impartan docencia

en cada momento los encargados de su aplicacion.

Las Normas de Organizacion, Funcionamiento y Convivencia se revisaran
al comienzo de cada curso escolar y al finalizar este se comprobara el grado de
cumplimiento de las mismas. No obstante, si algin miembro de la comunidad
educativa cree necesaria una aportacion o la modificacion de algun aspecto
de las normas, lo pondra en conocimiento del Consejo Escolar por medio de un
escrito con el texto alternativo y/o afladido debidamente motivado. Anualmente,
se actualizara la normativa en cada aula y espacio del centro, y se pondra a

disposicion de los usuarios de los mismos.

La obligacion de cumplir estas normas se extiende a todas las
dependencias del centro. Fuera del recinto estas normas tendran la validez que
se recoja en la normativa vigente, tanto para actuaciones relacionadas con la
actividad del centro como en la realizacién de actividades complementarias y
extraescolares. Todas las personas que colaboren y/o participen en las
actividades del centro, tanto en horario escolar como extraescolar estaran

sujetas a estas normas.

HORARIO GENERAL DEL CENTRO

El horario general del centro garantizara una oferta amplia, flexible y
adaptada a las caracteristicas del alumnado.

El curso académico se iniciar4 el 1 de septiembre y finalizar4 el 31 de
agosto del afio siguiente. Las actividades lectivas, las derivadas de la
programacion didactica y de la programacion general anual se desarrollaran
entre el 1 de septiembre y el 30 de junio. El centro permanecera abierto durante
el mes de julio con el personal directivo suficiente para garantizar la expedicion
de certificaciones, asesorar en la gestion de nuevas actuaciones y, en general,

prestar atencion y dar informacién a los usuarios.

A la hora de definir criterios para el disefio de la jornada escolar del centro

se ha tenido en cuenta, ademas de la anterior, la siguiente normativa especifica:
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¢Orden de 02/07/2012, de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes,
por la que se dictan instrucciones que regulan la organizacién y funcionamiento
de los Centros de Educacion de Personas Adultas en la Comunidad Autonoma
de Castilla-La Mancha.

¢Orden de 12/03/2012, de la Consejeria de Presidencia y Administraciones
Plblicas, de modificacion de horarios del personal funcionario docente no

universitario en Castilla-La Mancha.

Asimismo, la siguiente normativa de caracter supletorio: la organizacion y
el funcionamiento de los centros docentes publicos de personas adultas, en
virtud de la disposicidn transitoria undécima de la Ley Orgéanica 8/2013, de 9 de
diciembre, se ajustard a lo dispuesto en el Real Decreto 83/1996, de 26 de
enero, que regula el reglamento organico de los Institutos de Educacion

Secundaria.

Los criterios para definir la jornada escolar del centro, apareceran recogidos
en el Proyecto Educativo y en las Normas de Convivencia, Organizacion y
Funcionamiento y deberan tener en cuenta, tal y como se recoge en la orden

03/07/2012 anteriormente citada, que:

1. El horario general del centro garantizard una oferta amplia, flexible y
adaptada a las caracteristicas del alumnado.

2. La distribucién del horario semanal del alumnado garantizara, como
minimo, el desarrollo del computo total de horas establecidas en el curriculo o
programa para cada una de las ensefianzas, en el numero de dias lectivos que
establece el horario escolar.

3. Los tiempos de descanso, si los hubiere, nunca podran establecerse
al inicio o finalizacion de la jornada.

4. El horario de permanencia en el centro, por parte del profesorado, es
de 29 horas semanales, de las cuales un maximo de tres serdn de cémputo

mensual. Con caracter general, de las 29 horas semanales de permanencia, 21
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tendran la consideracion de lectivas y el resto de complementarias; el tiempo

diario de permanencia en el centro no podra ser inferior a cuatro horas.

El horario lectivo anual (horarios del profesorado y grupos de alumnos) se
distribuye a lo largo de la jornada en tres turnos: matutino, vespertino y nocturno,
ocupando cinco mafanas y cuatro tardes-noches. Cada jornada se divide en 12
periodos lectivos con una separacion de al menos una hora entre el turno de

mafiana y los turnos de tarde-noche.

HORARIO DEL PROFESORADO

Siguiendo la normativa vigente, la jefatura de estudios propondra al
Claustro, para su aprobacion, los criterios pedago6gicos a tener en cuenta en la
realizacion de los horarios del profesorado, estableciendo las prioridades en lo
relacionado con la atencion a las caracteristicas del alumnado y la normativa

reguladora. Entre otros se podran incluir los siguientes criterios:

a) Observancia de la normativa reguladora, en todo caso.
b) Consideraciones pedagdgicas y de especialidad.
C) Priorizacién de los profesores de Primaria para impartir docencia en

las ensefianzas iniciales, castellano para extranjeros y primer nivel de ESPA-D.
d) Adecuacién del comienzo y fin de los periodos lectivos a las
especiales caracteristicas del alumnado adulto (atencién a familiares, jornada
laboral, desplazamientos, etc.), teniendo en cuenta la demanda mas
generalizada de los grupos de alumnos.
e) Respeto a la jornada laboral de los docentes de acuerdo con las

funciones que han de realizar.

f) Compactacion de los periodos lectivos tanto del profesorado como del
alumnado.
g) Posibilidad de que el alumnado pueda cursar los médulos de su

interés bien en turno de mafiana y/o tarde-noche.

HORARIO DEL ALUMNADO
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De acuerdo con la normativa vigente, el horario del centro se adaptara a
las peculiaridades de las personas adultas. Solo en el caso de los alumnos
menores de edad, matriculados excepcionalmente en el centro, el tutor de cada
grupo recogera las correspondientes autorizaciones para abandonar el centro de
no existir actividad lectiva. Correspondera también al tutor de cada grupo la
comunicacion a las familias de las inasistencias de los alumnos menores de
edad. La periodicidad de esta comunicacion sera quincenal. Los alumnos
deberan comunicar al personal del centro (miembros del equipo directivo,

orientador, tutor...) cualquier ausencia en los periodos lectivos.

HORARIO DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO Y DE SERVICIOS

El horario del personal administrativo y de servicios sera el contemplado
en la normativa vigente que lo regule. Dentro de esta normativa, se adaptara a

las peculiaridades y horario de un centro de educacién de personas adultas.

3.4. Autonomia de gestion
La normativa que regula la gestion econémica en los centros docentes

publicos no universitarios de Castilla-La Mancha es la siguiente:

eReal Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba
el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

eDecreto Legislativo 1/2002 de 19 de noviembre, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley de Hacienda de Castilla-La Mancha.

eDecreto 77/2002, de 21 de mayo, por el que se regula el régimen juridico de
la autonomia de gestion econdémica de los centros docentes publicos no
universitarios de Castilla-La Mancha.

¢ Orden conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de Educacion
y Cultura de 9 de enero de 2003, por la que se desarrolla el decreto 77/2002 de
21 de mayo de 2002, que regula el régimen juridico de la autonomia de gestion
econdémica de los centros docentes publicos no universitarios de Castilla-La

Mancha.
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4. OFERTA DE ENSENANZAS DEL CENTRO

Dentro de una dimension europea de la educacion de adultos, la actividad
académica de nuestro Centro se basa en la conviccion de que el conocimiento
debe extenderse a lo largo de toda la vida de los individuos. En este sentido,
todo ciudadano debe poseer los conocimientos necesarios para vivir y trabajar

en la cambiante sociedad actual.

En el ambito nacional y, especialmente en el regional, nuestro objetivo es
ofrecer a los ciudadanos mayores de 18 afios y, en su caso, a los menores de
edad, la posibilidad de adquirir, actualizar, completar y/o ampliar sus

conocimientos y aptitudes para su desarrollo personal, académico y profesional.

Teniendo en cuenta lo anterior y los principios en los que se basa la
educacidon de adultos, recogidos en las Leyes de Educacion vigentes, nuestra
oferta educativa se concreta en los siguientes fundamentos educativos:

e La formacion durante toda la vida.

¢ El fomento del autoaprendizaje.

eLa cohesion social.

¢ El reconocimiento de la experiencia previa.
eLa permanencia o retorno al sistema educativo.

e La ensefianza flexible y abierta, tanto presencial como a distancia.

La planificacion actual de las ensefanzas ofrecidas pretende dar respuesta a
la demanda de un entorno con gran diversidad de situaciones educativas:
jovenes que han abandonado el sistema educativo sin obtener la titulaciéon
basica, personas que buscan reintegrarse en el sistema educativo o en el mundo
laboral y aquellos que persiguen un mayor enriquecimiento personal desde los

niveles educativos mas basicos a otros superiores.

En coherencia con todo ello, nuestra oferta educativa, dirigida a toda la zona
educativa que comprende el CEPA Poligono, contempla tanto la educacién
formal como la no formal:

4.1. En el centro cabecera
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a) Educacién Secundaria para Personas Adultas

En esta ensefianza formal se adaptan los contenidos de la Educacion
Secundaria Obligatoria (ESO) a las condiciones y necesidades de las personas
adultas, lo que posibilita una mayor facilidad para la adquisicion de las
competencias correspondientes a esta etapa educativa, cuya finalizacion

conlleva la obtencion del titulo de Graduado en ESO.

La Educacién Secundaria para personas adultas se organiza en cuatro
Mddulos de duracion cuatrimestral y tres ambitos por cada Modulo: A. Cientifico-
tecnologico, A. de la Comunicacion (que comprende Lengua castellana y
Literatura e Inglés) y A. Social.

El alumnado matriculado en esta ensefianza formal tiene la posibilidad de
obtener el titulo a través de dos modalidades de ensefianza que se ajustan a sus
distintas circunstancias personales, familiares y laborales: modalidad presencial
(ESPA), en horario de mafana, y a distancia (ESPAD), en horario de tarde-

noche.

b) Ciclo Formativo de Grado Medio de Farmacia y Parafarmacia en

oferta modular

En el curso académico 2020-2021 se inici6 un proyecto de dos afos de
duracién cuyo objetivo es que las personas que tienen una edad comprendida
entre dieciocho y veintinueve afios y estén en paro puedan conseguir la
cualificacion profesional completa de Farmacia y Parafarmacia. Se exigen los
requisitos de edad y desempleo porque esta ensefianza se incluye en el Plan de

Garantia Juvenil.

C) Adquisicion y Refuerzo de Competencias Béasicas |y |

Esta ensefianza no formal anual se dirige a personas que no dominan las
técnicas instrumentales elementales y que necesitan adquirir las competencias

basicas que posibiliten su promocion personal, social y laboral. Se organiza en
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tres ambitos (cientifico-tecnoldgico, comunicacién y social) y dos niveles, con los

contenidos distribuidos de la siguiente forma:

eNivel I: &reas instrumentales basicas. Enfoque globalizado.
eNivel Il: competencias basicas necesarias para acceder a la Educacion

Secundaria para Personas Adultas (ESPA).

d) Castellano para extranjeros

Ensefianza no formal de caracter permanente y anual dirigida a ciudadanos
de otros paises que necesitan iniciar, desarrollar o mejorar su conocimiento de la
lengua castellana para favorecer su insercion social y/o laboral en nuestro pais.
Se desarrolla en horarios y niveles adaptados a las necesidades de los alumnos,
utilizando metodologias y materiales especificos, practicos y comunicativos. Esta
ensefianza se completa, a partir del curso 21-22, con el Taller de conocimientos

constitucionales y socioculturales de Espafia (ver punto k).

e) Inglés nivel iniciacion I, 11y I

Ensefianza no formal anual dirigida a alumnos interesados en iniciar, mejorar
o profundizar su conocimiento del Inglés como lengua extranjera, pero sin la
obligacion o necesidad de obtener una titulacién oficial. Sus contenidos se
distribuyen, por grado de dificultad, en tres niveles y cada nivel consta, a su vez,
de dos méddulos diferentes por lo que, en el momento de la finalizacién del curso
y si los alumnos consiguen superar los objetivos, estos obtienen un certificado

de aprovechamiento de las clases.
f) Formacion en Informatica
Se trata de ensefianzas no formales de duracion anual dirigidas a alumnos

que, por interés personal o por necesidad laboral, necesitan iniciarse o mejorar

sus destrezas en relacion con la Informatica.

Internet
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La ensefianza no formal de Internet estd dirigida a cualquier alumno
interesado cuyos conocimientos y manejo de internet sean muy limitados. Esta
ensefianza permite que el alumno tenga una vision general de qué es, para qué
sirve y como se utiliza internet, de forma que adquiera los conocimientos
necesarios para navegar eficazmente en la red y descubrir las mdultiples
posibilidades que esta ofrece (correo, chat, compras, redes sociales...), ademas

de sacar el maximo partido a los recursos que proporciona.

Ofimatica basica y avanzada

Estructurada en dos niveles, basica y avanzada, la ensefianza no formal de
Ofimética esté dirigida a aquellos alumnos que tengan interés en formarse o
profundizar en las tecnologias de la informacion y la comunicacién, en especial
teniendo en cuenta que tener conocimientos de Ofimatica (Word, Excel,
PowerPoint, Outlook, Access...) es un requisito indispensable para encontrar un
nuevo empleo o para llevar a cabo tareas diarias en un puesto laboral

determinado.

g) Curso de preparaciéon parala PLGESO

Ensefianza de caracter no formal dirigida a aquellas personas que han
terminado su etapa de escolarizacién obligatoria con el Graduado Escolar o sin
titulacion y desean obtenerla de forma directa presentandose a la prueba libre
para la obtencibn del Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria
(PLGESO). Este curso preparatorio, de duraciéon anual, se estructura en tres
ambitos (cientifico-tecnolégico, comunicacién y social) y ofrece a los alumnos
una formacion preparatoria completa, orientada y de calidad, ademas de apoyo y
acompafnamiento. El alumno matriculado en esta ensefianza puede presentarse

a las dos convocatorias de la prueba libre, en junio y en septiembre.

h) Cursos preparatorios para las pruebas de acceso a ciclos

formativos
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Enseflanzas no formales dirigidas a aquellos alumnos que desean cursar un
ciclo formativo de Grado Medio o Superior, pero que carecen de la titulacion
requerida para acceder a los mismos. Para estos perfiles de alumnos, la
Administracion Educativa convoca anualmente pruebas de acceso: los cursos
impartidos en el CEPA Poligono no solo garantizan la preparacion para estas
pruebas sino que, ademas, su superacion supone un incremento de la nota
obtenida en la prueba de acceso correspondiente que consiste en sumar a dicha
nota el resultado de multiplicar la calificacion obtenida en el curso preparatorio
por el coeficiente 0,15.

Grado Medio

El curso preparatorio de Grado medio tiene como referente el curriculo de
ESO y se estructura en tres partes, al igual que la prueba de acceso: parte de
comunicacién (formada por Lengua castellana y Literatura e Inglés), parte

cientifico-tecnolégica y parte social.

Grado Superior

El curso preparatorio para las pruebas de acceso a Grado Superior tiene
como referente el curriculo de Bachillerato y comprende tanto las tres materias
de la parte comun de la prueba de acceso como distintas materias propias de su
parte especifica. De esta forma, la oferta educativa del Centro permite a los
alumnos la preparacion integral de toda la prueba de acceso:

Parte comun Parte especifica
elnglés e Economia
eLengua castellanay e Geografia
Literatura e Biologia
e Fundamentos de e Ciencias de la Tierra
Matematicas e Quimica
1) Preparacién de las pruebas de Acceso a la Universidad para

mayores de 25/45 afos
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Se trata de una enseflanza no formal anual dirigida a aquellos alumnos que
desean presentarse a la prueba de acceso convocada anualmente por la
Universidad de Castilla-La Mancha. En el curso preparatorio del CEPA
“Poligono” se imparten todas las materias de las que los alumnos se examinan

en dicha prueba de acceso, que se divide en dos fases:

elLa fase general mide la madurez necesaria para seguir estudios
universitarios y comprende tres pruebas escritas: Lengua castellana, Comentario
de textos y Lengua extranjera.

eLa fase especifica evalla las competencias para seguir estudios en la
opcién universitaria elegida por el alumno y comprende dos pruebas escritas que
se corresponden con dos materias. La variedad de materias especificas
impartidas en el Centro permite la preparacién de esta fase especifica, como
minimo, en dos de las opciones, vinculadas a las distintas ramas de

conocimiento, que establece la Universidad de Castilla-La Mancha.

), Programa Aula Mentor

Formacion abierta on-line, accesible desde cualquier ordenador con conexion
a internet. La organizacion es flexible tanto en la incorporacion a los nuevos
cursos como en el ritmo de aprendizaje y se adapta a las necesidades de cada
alumno. Esta oferta no formal es muy variada y accesible a cualquier persona
con independencia de su titulacion y nivel de estudios. Se fundamenta en la

plataforma on-line, el tutor y el administrador.
K) Talleres de interés general
Estas ensefianzas no formales y abiertas se inician en el curso 21-22 y se

orientan a todos aquellos alumnos interesados en la formacioén cultural general.

En total, se ofertan cinco talleres, que son los siguientes:

eTaller de animacién a la lectura
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Este taller esta dirigido al alumnado matriculado en el Centro, pero también a
todas las personas de nuestro entorno interesadas en la lectura, con el objetivo
de que encuentren en el CEPA “Poligono” un referente que responda a sus

inquietudes culturales, de ocio alternativo y de relacién social.

eTaller de conocimientos constitucionales y socioculturales de Espafa

La superacion de la prueba CCSE o de conocimientos constitucionales y
socioculturales de Espafia es uno de los requisitos que se deben cumplir para la
obtencién de la nacionalidad espafiola por residencia. En el CEPA “Poligono”,
afo tras afo, destaca el alto niumero de alumnos inmigrantes que se matriculan
en nuestra ensefianza no formal “Castellano para extranjeros”, un perfil de
alumnado demandante de formacion gratuita para la adquisicion o mejora del

castellano o para la preparacion de la prueba CCSE.

eTaller de Francés

Este taller de interés general enriquece la oferta formativa de nuestro Centro
dirigida a alumnos interesados en los idiomas y que desean adquirir 0 renovar
sus destrezas béasicas en una segunda lengua extranjera. Al mismo tiempo,
pueden optar a este taller alumnos matriculados en Educaciéon Secundaria o
Acceso a la Universidad que, en el pasado, han cursado Francés como lengua
extranjera, de forma que tienen la posibilidad de actualizar sus conocimientos y
destrezas comunicativas para presentarse tanto a la PLGESO como a la prueba
de Acceso a la Universidad en este idioma.

eTaller de habitos saludables

Por medio del presente taller se pretende conseguir la adquisicion vy
actualizacion, por parte del alumnado, de conocimientos sobre habitos
saludables, entre los que podemos destacar algunos como el fomento de la
actividad fisica, la dieta saludable, la salud sexual, evitar el consumo de
sustancias nocivas (alcohol, tabaco, etc.) o la adecuada higiene. En definitiva,

se pretende trabajar una serie de pautas generales y algunas mas especificas
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con el objetivo de que no solo el propio alumno ponga en practica estas pautas,

sino que, ademas, las transmita y anime a su entorno social a llevarlas a cabo.

eTaller de técnicas de estudio

Muchos alumnos se reincorporan al sistema educativo para cursar Educacion
Secundaria para personas adultas tras muchos afios sin estudiar, o bien son
alumnos mas jovenes que proceden de un IES en el que, por distintas
circunstancias, no han obtenido su titulacion basica. En ambos casos, un
namero importante de alumnos carece de las técnicas necesarias que les
permitan abordar con éxito y de forma autonoma el estudio de determinados
ambitos de ESPA/D. El objetivo de este taller es, por tanto, adquirir y poner en
practica distintas técnicas de estudio que garanticen su titulacion y la

continuacion de su formacién académica.

4.2. Aula de Mocején

El Aula de Educaciéon de Personas Adultas (AEPA) de Mocejon depende del
Centro Cabecera y en ella tiene destino definitivo un profesor de Ensefianza
Secundaria del Ambito de la Comunicacién, especialidad de Inglés, que

comparte su horario con el centro cabecera.

Para impartir las clases, se han venido usando en afios anteriores las
instalaciones del colegio de primaria de dicha localidad, aunque durante el curso
20-21, debido a la COVID-19 y la necesidad de garantizar las medidas
sanitarias, las clases han tenido lugar en el centro cultural de la localidad.

En el aula de Mocejon, un profesor de cada Ambito imparte la ensefianza no
formal “Apoyo a la Educacién Secundaria a Distancia”, para lo que realizan

itinerancias semanales a esta localidad.

4.3. En el resto de la zona educativa

La zona educativa del Centro comprende, ademas de los municipios de
Toledo y Mocejon, los siguientes: Almonacid de Toledo, Burguillos de Toledo,
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Cabafias de la Sagra, Cobisa, Magan, Nambroca, Villamuelas, Villasequilla y
Yunclillos.
Hasta el curso 2011-12 la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha

convocaba una orden de ayudas econdmicas para los municipios de la zona
educativa con el fin de que colaboraran con el centro cabecera impartiendo
clases en las respectivas localidades. Desde ese curso, la financiacion de
dichas actuaciones corre a cargo de los Ayuntamientos, dependiendo de la

Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes su autorizacion anual.

4.4. Programaciones didacticas

La programacion didactica es una actividad cuya finalidad es desarrollar

o concretar el curriculo que han establecido las Administraciones educativas
correspondientes, creando un “plan de actuacién” para un grupo de alumnos
concreto y para un periodo de tiempo determinado. Debe ser, por tanto, el
curriculo de ese centro concreto, una vez que el curriculo oficial ha sufrido un
proceso de adaptacion.

Este nivel de programacion docente trata de responder a las siguientes
preguntas basicas:

¢ ; Qué queremos ensefar?

¢ ; COMo pensamos hacerlo?

¢ ;Cuando y en qué orden lo haremos?

¢ ; COMo incorporamos las competencias basicas?

¢ ; COMo podemos saber si estamos consiguiendo lo que pretendiamos?

Desde estos interrogantes surgen los apartados de que debe constar toda

programacion didactica:

4.4.1. Introduccién: para presentar y justificar la contextualizacién que se
va a aplicar sobre los elementos del curriculo, poniendo este en relacién con el

tipo de alumno al que se dirige, su formacion previa...

4.4.2. Objetivos generales: los objetivos generales de area o materia, en el
caso de la educacién de adultos de ambitos o ensefianzas, fijados en el curriculo
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oficial expresan las capacidades que debe desarrollar el alumno al final de la
etapa de que se trate. Al centro educativo le corresponde la secuenciacion,
gradacion y adaptacion de esos objetivos. En el nivel de concrecion de las
programaciones didacticas se establecen las lineas y objetivos generales del
curso, ciclo, ambito, enseflanza y materia, que deberan desarrollarse por cada
profesor en su programacion de aula. Corresponde al centro llevar a cabo la
adecuacion de los objetivos generales del curriculo oficial: priorizar, matizar,
desarrollar o afadir aspectos que considere oportunos, teniendo en cuenta que
ello no debe conllevar la anulacion de ningun objetivo del curriculo oficial ni su

modificacion significativa.

4.4.3. Contenidos: los contenidos seran los recogidos en el curriculo oficial,
organizados por bloques. El centro incorpora las orientaciones, su organizacion
y secuenciacion. La LOE no distingue entre contenidos conceptuales,
procedimentales y actitudinales, por lo que este nivel de concrecién puede

dejarse para las programaciones de aula.

4.4.4. Criterios de evaluacion y calificacion: los criterios de evaluacion
vienen también establecidos en los curriculos oficiales, de forma que las
programaciones didacticas tienen poca autonomia en este tema. Aun asi es
conveniente hacer hincapié en la necesidad de avanzar en la coherencia entre
los criterios de evaluacion y calificacion, no quedando estos ultimos Unicamente
como meros porcentajes en el peso en la calificacion final de cada una de las
diferentes pruebas realizadas por el alumno. Es conveniente, no obstante,
concretarlos y adaptarlos al contexto, asi como incluir los procedimientos de
reclamacién y revision de la evaluacion y posterior calificacion que se

contemplen en la normativa vigente.

4.45. Competencias basicas: en los curriculos oficiales se recoge la
contribucion de cada area/materia a la adquisicion de las competencias basicas
(segun se recoge en los Reales Decretos que establecen, para cada etapa, las
ensefianzas minimas). Teniendo en cuenta el andlisis del contexto y la identidad

fijada para el centro, dentro del propio Proyecto Educativo conviene repasar las
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aportaciones de cada area o materia al desarrollo de las competencias basicas.
Actualmente, el centro se encuentra en periodo de incorporaciéon paulatina de las
competencias basicas en los distintos curriculos de las enseflanzas que se

imparten.

4.4.6. Temas transversales: en las programaciones didacticas debe
recogerse la integracion de los temas transversales, que no deben considerarse
como materia afiadida, sino como un conjunto de conocimientos, habitos y
valores que deben entrar a formar parte de todas las programaciones de las
materias, areas y ambitos en los que se organiza el curriculum. Este nivel de
concrecion curricular, mas general que las programaciones de aula, debe recoge

las estrategias que se emplearan para hacer efectiva la educacién en valores.

4.4.7. Metodologia: se han tenido en cuenta las orientaciones
metodoldgicas que contiene el curriculo oficial y se han considerado los
enfoques metodolégicos que hemos creido mas adecuados. En cada
programacion se han dejado claras las lineas directrices que se siguen en la
selecciéon y disefio de actividades de ensefianza-aprendizaje, de los métodos,
estrategias y técnicas didacticas que se emplearan preferentemente en el

desarrollo de las clases y en el enfoque de las competencias basicas.

4.4.8. Organizacibn de recursos, espacios y tiempos: el enfoque
metodoldgico propuesto por los departamentos es coincidente con los recursos
didacticos y uso de los espacios del centro. Se explicitan y justifican los criterios
utilizados a la hora de decidir los agrupamientos del alumnado, los trabajos en

equipo, el uso del espacio compartido...

4.4.9. Procedimientos e instrumentos de evaluacién: los departamentos
concretan lo recogido en el plan de evaluacion del centro, sus lineas generales
de evaluacion inicial, los procedimientos para llevar a cabo la evaluacion de los
aprendizajes, junto con las recomendaciones sobre los instrumentos para
llevarla a cabo. Cabe destacar la importancia de la claridad en lo referente a los

criterios de evaluacion.
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Cada departamento recoge también los procedimientos, instrumentos y
tiempos considerados en la evaluacion de la propia practica docente de sus

miembros.

4.5, Difusién en el entorno

Las programaciones didacticas de los diferentes departamentos, junto
con el propio Proyecto Educativo de Centro, son documentos publicos y deben,
por tanto, estar de forma facilmente accesible a disposicion de los miembros de

la comunidad educativa.

5. NORMAS DE ORGANIZACION, FUNCIONAMIENTO Y
CONVIVENCIA
PLAN DE CONVIVENCIA

Principios en los que se inspira

La educacién se constituye como el fundamento del progreso de la ciencia
y la técnica y es condicion de bienestar social, prosperidad material y soporte de
las libertades individuales en las sociedades democraticas. La actividad
educativa del CEPA Poligono, orientada por los principios y declaraciones de la
Constitucion Espafiola, se inspira en los siguientes principios:

o El pleno desarrollo de la personalidad del alumno.

¢ El esfuerzo individual y la motivacién del alumnado.

elLa calidad en la educacion que imparte para todo el alumnado,
independientemente de sus condiciones y circunstancias.

oEl respeto de los derechos y libertades fundamentales en el ejercicio de la
tolerancia y de la libertad dentro de los principios democraticos de convivencia.

oEl respeto a la diversidad linguistica y cultural, la inclusién educativa y la no
discriminacion asi como el fomento de la igualdad efectiva entre hombres y
mujeres.

eLa formacion para la paz, la cooperacion y la solidaridad entre los pueblos y

la conservacion del medioambiente.

41



PROYECTO EDUCATIVO DEL CEPA POLIGONO

eLa consideracion de la funcién docente como factor esencial de la calidad de
la educacion, en un entorno de reconocimiento y apoyo a la tarea del profesor.

e La participacion de la comunidad educativa en la organizacion del centro.

elLa concepcion de la educacion como un aprendizaje permanente, que se
desarrolla a lo largo de toda la vida.

eLa flexibilidad en la adecuacién de las ensefianzas impartidas a las
aptitudes, intereses, expectativas y necesidades del su alumnado, con especial
atencion a la discapacidad.

elLa adquisicibn de capacidades intelectuales, conocimientos cientificos,
técnicos, humanos, historicos y estéticos necesarios para su integracion social
plenay su participacién cultural activa.

e La orientacion educativa y profesional de los estudiantes.

e La cultura de la evaluacion.

Las presentes Normas de Organizacion, Funcionamiento y Convivencia
han sido elaboradas por el conjunto de la Comunidad Educativa y aprobadas por
el Consejo Escolar del Centro. En su elaboracién se han tenido en cuenta la

siguiente normativa:

e ey Organica 8/1985, de 3 de julio Reguladora del Derecho a la Educacion.

e ey Organica 2/2006, de 3 de mayo de educacion.

eLey Orgéanica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad
educativa. Esta Ley fija en su articulo 2 ¢) como uno de los fines del sistema
educativo, la educacion en el ejercicio de la tolerancia, asi como en la
prevencion de conflictos y la resolucién pacifica de los mismos. En su articulo
104, apartado 1, establece que las Administraciones Educativas velaran para
que el profesorado reciba el trato, la consideracion y el respeto acordes con la
importancia social de la tarea que tiene encomendada por la sociedad. En el
punto 2 de ese mismo articulo, se establece que las Administraciones
Educativas prestaran una atencion prioritaria a la mejora de las condiciones en
que el profesorado realiza su trabajo y al estimulo de una creciente

consideracion y reconocimiento social de la funcién docente.
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elLey 7/2010, de 20 de julio, de Educacion de Castilla-La Mancha. En su
articulo 5 f) establece el reconocimiento social y de la autoridad del profesorado,
fomentando su formacion y evaluacion. En el articulo 11, sobre los deberes del
alumnado, sefiala la colaboracion con el profesorado respetando su autoridad.

eley 3/2012, de 10 de mayo, de autoridad del profesorado. Reconoce como
autoridad publica a los docentes de centros publicos, concertados y privados,
teniendo asi sus testimonios presuncion de veracidad.

eReal Decreto 732/1995 de 5 de mayo, por el que se establecen los Derechos
y Deberes de los alumnos y normas de convivencia de los Centros Educativos.

e Real Decreto 83/1996, de 26 de enero, por el que se aprueba el Reglamento
organico de los Institutos de Educacion Secundaria.

eDecreto 3/2008, de 8 de enero, de la convivencia escolar en Castilla-La
Mancha. Establece que corresponde al centro docente regular la convivencia a
través del Proyecto Educativo de Centro y es funcion del profesorado la
contribucion a que las actividades del centro se desarrollen en un clima de
respeto, de tolerancia, de participacion y libertad para fomentar en el alumnado
los valores de la ciudadania democratica.

eDecreto 13/2013, de 21 de marzo, de autoridad del profesorado de Castilla-
La Mancha. Tiene por objeto el desarrollo de la Ley 3/2012, de 10 de mayo, de
autoridad del profesorado. Aunque no deroga la normativa anterior, incluye como
novedades las conductas que menoscaban la autoridad del profesorado y las
conductas gravemente atentatorias contra la autoridad del profesorado, junto
con su consideracién y medidas correctoras.

¢ Orden de 30 de enero de 2006, de la Consejeria de Educacion y Ciencia, por
la que se establece la Red de Centros de Educacion de Personas Adultas de
titularidad de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha.

eOrden de 2 de julio de 2012, de la Consejeria de Educaciéon, Cultura y
Deportes, por la que se dictan instrucciones que regulan la organizacion y
funcionamiento de los Centros de Educacion de Personas Adultas de la
Comunidad Autobnoma de Castilla-La Mancha.

e Orden de 3 de julio de 2007 de la Consejeria de Educacion y Ciencia, por la

que se regulan los procedimientos de admisién del alumnado en los centros
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docentes de titularidad publica de Castilla-La Mancha, que imparten educacién

para personas adultas.

Procedimientos de elaboracion, aplicacion y revision

El Proyecto Educativo de Centro:

El Proyecto Educativo define la identidad del centro docente, recoge los
valores, los objetivos y prioridades establecidas por el Consejo Escolar e
incorpora la concrecion de los curriculos una vez fijados y aprobados por el
Claustro de Profesores.

El Proyecto Educativo respetara los principios de no discriminacion y de
inclusion educativa como valores fundamentales, asi como el resto de los
principios y objetivos recogidos en la Ley Organica 8/1985, de 3 de julio,
Reguladora del Derecho a la Educacion, de la Ley Organica 2/2006, de 3 de
mayo, de Educacion y de la Ley de Educacién de Castilla-La Mancha.

El Proyecto Educativo sera elaborado bajo la coordinacién del Equipo
Directivo con la participacion de la Comunidad Educativa mediante el siguiente
procedimiento: el Equipo Directivo elaborara un borrador de Proyecto Educativo
que se dard a conocer al Claustro y demas miembros de la Comunidad
Educativa para su conocimiento y debate. En dicho borrador se incorporaran las
citadas aportaciones, siempre que cuenten con representatividad suficiente. En
caso de aportaciones excluyentes, se someteran ambas al informe del Claustro y
del Consejo Escolar. Las modificaciones del Proyecto Educativo podran ser
presentadas por el Equipo Directivo, por el Claustro, por cualquier miembro de
los sectores representados en el Consejo Escolar y, en su caso, por las
Asociaciones del alumnado. Una vez aprobado el Proyecto Educativo, se hara
publico por parte de la direccion del centro y podra ser consultado por todos los
miembros de la Comunidad Educativa.

Las Normas de Funcionamiento:
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El Equipo Directivo elaborara un borrador de Normas de Funcionamiento,
siguiendo lo recogido en el Decreto 3/2008, de 8 de enero de 2008. En dicho
borrador se incorporaran las aportaciones de todos los miembros de la
Comunidad Educativa. Una vez informado el Claustro, se presentara al Consejo
Escolar para, en su caso, ser aprobado por mayoria de dos tercios de sus
componentes con derecho a voto. Una vez aprobadas, seran de obligado
cumplimiento para todos los miembros de la Comunidad Educativa. La Direccion
del centro las hard publicas procurando su mayor difusion. La Comision de
Convivencia del Consejo Escolar podréa realizar el seguimiento de estas Normas,

analizando el grado de cumplimiento de las mismas asi como su eficacia.

Estas Normas de Funcionamiento se modificaran:

e Cuando varie la legislacion en la que se apoyan, en la parte y medida en que
se vean afectadas.

¢ A propuesta del Claustro de profesores, del Equipo Directivo o de cualquiera
de los otros sectores representados en el Consejo Escolar. En este caso, la
propuesta se presentara por escrito y se incluirh como punto del orden del dia en

el Consejo Escolar correspondiente.

En cualquier caso, para incorporarse a las Normas de Funcionamiento
deberan estar informadas por el Claustro y aprobadas por el Consejo Escolar

con mayoria de dos tercios de sus componentes con derecho a voto.

Composicién de la Comision de Convivencia del Consejo Escolar y

procedimiento de eleccién de sus miembros.

Corresponde al Consejo Escolar la resolucién de conflictos disciplinarios y
velar por que los procedimientos se atengan a la hormativa vigente. Cuando las
medidas disciplinarias adoptadas por la direccion correspondan a conductas del
alumnado que perjudiqguen gravemente la convivencia del centro, el Consejo
Escolar podré revisar la decisiébn adoptada y proponer, en su caso, las medidas

oportunas.
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El Consejo Escolar se encargara del correcto ejercicio de los derechos y
deberes de los alumnos. Para facilitar su cometido en este ambito, se constituira
en su seno una Comisién de Convivencia compuesta por un profesor y un
alumno, elegidos cada uno por su correspondiente sector. Esta comision estara

presidida por el director.

Las funciones principales de la Comision de Convivencia del Consejo
Escolar son: resolver y mediar en los conflictos planteados y canalizar las
iniciativas de todos los sectores de la comunidad educativa orientados a la
mejora de la convivencia. Se renovara cada vez que se renueve el Consejo
Escolar, o cuando alguno de los miembros de la Comisién de Convivencia deje
de pertenecer al Consejo Escolar. Cualquier miembro de la comunidad educativa
podra solicitar la reunién y consulta a la Comision de Convivencia en escrito

dirigido al director del centro.

Derechos y obligaciones de los miembros de la Comunidad

Educativa

Todos los miembros de la Comunidad Educativa estdn obligados al
respeto de los derechos y obligaciones que se establecen en estas normas de

Convivencia, Organizacién y Funcionamiento.

Derechos

¢ Del profesorado

a) Derecho como todo miembro de la comunidad educativa, a ser
respetado en su integridad fisica, moral y profesional.

b) Derecho a participar en los 6rganos de gestion del centro previstos

por la ley y plantear iniciativas encaminadas a mejorar la vida académica,

cultural y aspectos materiales del centro.
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C) Derecho a organizar y participar en las actividades que se lleven a
cabo en el centro.

d) Derecho a recibir informacién sobre la legislacion que afecte a
aspectos profesionales y al funcionamiento del centro con puntualidad, orden y
accesibilidad.

e) Derecho a disponer de los recursos del centro para la realizacion de
las actividades programadas en su funcién docente.

f) Derecho a la libertad de cétedra y a expresar libremente sus
opiniones en el marco de respeto establecido en la legislacion vigente.

g) Derecho a asistir a actividades de formacion, de acuerdo con la
legislacién vigente y cuando cuente con la autorizacion de los Servicios

Periféricos de la Consejeria de Educacion, Ciencia y Deportes.

e Del alumnado

a) Todo el alumnado tiene los mismos derechos y deberes, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 6, apartado 1, de la Ley Organica 8/1985, de 3
de julio, reguladora del Derecho a la Educacién y del articulo 9 de la Ley de
Educacion de Castilla-La Mancha, sin mas distinciones que las derivadas del
nivel de las ensefianzas que esté cursando.

b) El alumnado tiene derecho a recibir una formacion que asegure el
pleno desarrollo de su personalidad. El alumnado tiene como derecho bésico el
recibir una educacion integral de calidad en condiciones que promuevan la
igualdad y la equidad, que motive y estimule sus capacidades y valore
adecuadamente su rendimiento y su esfuerzo.

C) Todos los alumnos tienen derecho a las mismas oportunidades en la
educacion sin mas limitaciones que las derivadas de su aprovechamiento y de
sus aptitudes para el estudio.

d) Los alumnos tienen derecho a que su rendimiento escolar sea
evaluado con plena obijetividad; para ello el centro hara publicos los criterios
generales de evaluacion y calificacion.

e) Todos los alumnos tienen derecho a recibir orientacion escolar y

profesional segun sus capacidades, aspiraciones o intereses.
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f) El alumnado tiene derecho a que su actividad académica se
desarrolle en las debidas condiciones de seguridad e higiene.

g) Los alumnos tienen derecho a que se respete su libertad de
conciencia, sus convicciones religiosas, morales o ideoldgicas, asi como su
intimidad en lo que respecta a tales creencias o convicciones.

h) Los alumnos tienen derecho a que se respete su integridad fisica y
moral y su dignidad personal, no pudiendo ser objeto, en ningun caso, de trato
vejatorio o degradante.

1) Los alumnos tienen derecho a la libertad de expresion sin perjuicio de
los derechos de todos los miembros de la comunidad educativa y el respeto que
merecen las instituciones de acuerdo con los principios y derechos
constitucionales.

), Los alumnos tienen derechos a manifestar su discrepancia respecto a
las decisiones educativas que les afecten. Cuando la discrepancia revista
caracter colectivo, la misma serd canalizada a través de los representantes de
los alumnos en la forma establecida en la normativa vigente y en las presentes
Normas de Funcionamiento.

K) Los alumnos podran reunirse en el centro para realizar actividades de
caracter escolar o extraescolar que formen parte del Proyecto Educativo del
Centro, asi como para aquellas otras a las que pueda atribuirse una finalidad
educativa o formativa. La forma de solicitar autorizacion para este tipo de
reuniones sera la que se contempla en las presentes normas.

) Los alumnos tienen derecho a utilizar las instalaciones del centro con
las limitaciones derivadas de la programacion de actividades escolares y
extraescolares y con las precauciones necesarias en relaciéon con la seguridad
de las personas, la adecuada conservacion de los recursos y el correcto destino
de los mismos. El procedimiento de solicitud de uso de las instalaciones es el
gue se contempla en las presentes normas.

m) Los alumnos tienen derecho a participar, en calidad de voluntarios, en
las actividades de los centros docentes.

n) El alumnado tiene el derecho y el deber de participar, en los términos
legales y a través de sus representantes elegidos democraticamente, en el

Consejo Escolar del centro y/o a través de las juntas de delegados, que tendran
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las atribuciones y derechos que les asignen los respectivos reglamentos
organicos.

0) Los delegados no podran ser sancionados por el ejercicio de sus
funciones como portavoces de los alumnos, en los términos de la normativa
vigente.

p) El alumnado del centro tiene el derecho de asociarse de acuerdo con
lo dispuesto en la Ley 3/2007, de 8 de marzo, de Participacion Social en la
Educacion y demas normativa vigente.

q) Los centros docentes estaran obligados a guardar reserva sobre toda
aguella informacion de que dispongan acerca de las circunstancias personales y
familiares del alumno. No obstante, los centros comunicaran a la autoridad
competente las circunstancias que puedan ampliar cualquier incumplimiento de
los deberes establecidos por las leyes.

r El ejercicio de los derechos por parte del alumnado implica el deber
correlativo del conocimiento y respeto de los derechos de todos los miembros de

la comunidad escolar.

Cuando no se respeten los derechos de los alumnos o cuando cualquier
miembro de comunidad educativa impida el efectivo ejercicio de dichos
derechos, el 6rgano competente del centro adoptara las medidas que procedan
conforme a lo dispuesto en la legislacion vigente, previa audiencia de los

interesados y consulta, en su caso, al Consejo Escolar del centro.
¢ Del personal de administracion y servicios y otros miembros
El personal de administracion y servicios y de atencién educativa
complementaria® tiene los derechos y deberes inherentes a su condicién de
miembro de la comunidad educativa, y todos aquellos que le corresponden en

virtud a su respectiva condicién laboral.

Deberes

1 Cuando lo hubiera.
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En la definicion y exigencia de los deberes tenemos en cuenta que el
objetivo Ultimo que se debe alcanzar, con la colaboracién de todos los sectores
de la comunidad educativa, es un marco de convivencia y autorresponsabilidad
que haga practicamente innecesaria la adopcion de medidas disciplinarias. En
todo caso, cuando estas resulten inevitables, las correcciones tendran un
caracter principalmente educativo y contribuiran al proceso general de formacion

de los alumnos.

¢ Del profesorado

Corresponde al profesorado el desarrollo, bajo el principio de
colaboracién y trabajo en equipo, de las funciones establecidas en el articulo 91

de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion:

a) La programacion y la ensefianza de los médulos, ambitos, areas y/o
materias que tengan encomendados.

b) La evaluacion del proceso de aprendizaje del alumnado, asi como la
evaluacion de los procesos de ensefianza.

c) La tutoria de los alumnos, la direccion y orientacion del aprendizaje y
el apoyo en su proceso educativo.

d) La orientacion educativa, académica y profesional de los alumnos, en

colaboracion con el departamento de orientacion.

e) La atencion al desarrollo intelectual, afectivo, social y moral del
alumnado.
f) La promocion, organizacion y participacion en las actividades

complementarias.

9) La contribucion a que las actividades del centro se desarrollen en un
clima de respeto, tolerancia y libertad.

h) La informacién periédica a los alumnos sobre su proceso de
aprendizaje.

i) La coordinacion de las actividades docentes, de gestion y de direccion

gue les sean encomendadas.
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) La participacion en la actividad general del centro.

K) La participacion en los planes de evaluacidon que determinen las
Administraciones educativas y/o el propio centro.

) La investigacion, la experimentacion y la mejora continua de sus

procesos de ensefanza.

e Del alumnado

a) El principal deber del alumnado es el estudio, basado en el esfuerzo
personal.
b) Los deberes del alumnado se sustentan en el respeto a los derechos

de los demas miembros de la comunidad educativa, la contribucion al clima
positivo de convivencia, la participacion en las actividades del centro, la
colaboracion con el profesorado, respetando su autoridad, y con sus
comparieros y compaferas.

C) El alumnado tiene el deber de asistir a clase con puntualidad y de
participar en las actividades orientadas a su formacion.

d) Debe cumplir y respetar los horarios aprobados para el desarrollo de
las actividades del centro.

e) Tiene el deber de seguir las orientaciones del profesorado respecto a

su aprendizaje y mostrarle el debido respeto y consideracion.

f) El alumnado debe respetar el ejercicio del derecho al estudio de sus
comparieros.
9) Debe respetar la libertad de conciencia y las convicciones religiosas y

morales, asi como la dignidad, integridad e intimidad de todos los miembros de
la comunidad educativa.

h) Constituye un deber de los alumnos la no discriminacion de ningan
miembro de la comunidad educativa por razon de nacimiento, raza, Sexo o0 por
cualquier otra circunstancia personal o social.

1) Los alumnos deben respetar el proyecto educativo del centro.

), Tienen el deber de cuidar y utilizar correctamente los bienes muebles
y las instalaciones del centro y respetar las pertenencias de los otros miembros

de la comunidad educativa.
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k) Los alumnos tienen el deber de participar en la vida y funcionamiento

del centro.

¢ Del personal Administrativo y de Servicios y otros miembros:

El personal de Administracién y servicios y de atencion educativa
complementaria? tiene los derechos y deberes inherentes a su condicion de
miembro de la comunidad educativa, y todos aquellos que le corresponden en

virtud a su respectiva condicién laboral.

Conductas contrarias a las Normas de Organizacién y Funcionamiento

del centro y del aula

Podran corregirse, de acuerdo con lo dispuesto en este titulo, los actos
contrarios a las normas de convivencia del centro realizados por los alumnos en
el recinto escolar o durante la realizacion de actividades complementarias y
extraescolares. lgualmente, podran corregirse las actuaciones del alumno que,
aunque realizadas fuera del recinto escolar, estén motivadas o directamente
relacionadas con la vida escolar y afecten a sus compafieros o a otros miembros

de la comunidad educativa. Son conductas contrarias a estas normas;

a) La desconsideracién con los otros miembros de la comunidad escolar.
b) La interrupcion del normal desarrollo de las clases, incluyendo las
faltas de puntualidad.

C) La alteracion del desarrollo normal de las actividades del centro.
d) Los actos de indisciplina contra miembros de la comunidad escolar.
e) El deterioro, causado intencionadamente, de las dependencias del

centro o de su material, o del material de cualquier miembro de la comunidad
escolar.
f) Cualquier otra que contravenga lo contenido en las presentes normas

de forma leve.

2 Cuando lo hubiera.
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Son conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el

centro:

a) Los actos de indisciplina que alteren gravemente el desarrollo normal

de las actividades del centro.

b) Las injurias u ofensas graves contra otros miembros de la comunidad
escolar.
C) El acoso o la violencia contra personas, y las actuaciones

perjudiciales para la salud y la integridad personal de los miembros de la
comunidad educativa.

d) Las vejaciones o humillaciones, particularmente aquellas que tengan
un implicacion de género, sexual, religiosa, racial o xenéfoba, o se realicen
contra aquellas personas mas vulnerables de la comunidad escolar por sus
caracteristicas personales, econdémicas, sociales o educativas.

e) La suplantacion de identidad, la falsificacion o sustraccion de
documentos y material académico.

f) El deterioro grave, causado intencionadamente, de las dependencias
del centro, de su material o de los objetos y las pertenencias de los demas
miembros de la comunidad educativa.

9) Exhibir simbolos racistas, que inciten a la violencia, o de emblemas
gue atenten contra la dignidad de las personas y los derechos humanos, asi
como la manifestacién de ideologias que preconicen el empleo de la violencia, la
apologia de los comportamientos xen6fobos o del terrorismo.

h) La reiteracion de conductas contrarias a las normas de convivencia en
el centro.

1) El incumplimiento de las medidas correctoras impuestas con
anterioridad.

i) Cualquier otra que contravenga lo contenido en las presentes normas

de forma grave.

Medidas correctoras y competencia sobre su aplicacion
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Las decisiones sobre medidas correctoras, por delegaciéon del director o
directora, podran corresponder, oido el alumno o alumnos implicados, a
cualquier profesor o profesora del centro o al tutor o tutora de grupo, segun se
detalla en los siguientes apartados. En los casos b), ¢) y d) quedara constancia
por escrito de las medidas adoptadas, que se notificardn a los interesados.

eConductas contrarias a las Normas de Convivencia, Organizacion y

Funcionamiento

a) El profesor o profesora del grupo que se encuentre presente podra
apercibir verbalmente al implicado o implicados en la conducta o conductas
contrarias a las normas del centro.

b) El tutor o tutora del grupo podra imponer la restriccion de uso de
determinados espacios y recursos del centro.

C) El profesor o profesora del grupo podra imponer la realizacion de
actividades alternativas como la mejora, cuidado y conservacion de algun
espacio del centro.

d) El profesor o profesora del grupo podra imponer temporalmente, como
medida correctora, la realizacion de tareas educativas fuera del aula durante el
periodo de su clase, al alumno o alumna que con su conducta impida al resto del
alumnado ejercer su derecho a la ensefianza. El profesor o profesora implicada
informara de esta situacién al equipo directivo que llevara control de este tipo de

situaciones.

Las conductas contrarias a la convivencia en el centro prescriben
transcurrido el plazo de un mes a contar desde la fecha de su comision,
excluidos los periodos vacacionales establecidos en el calendario escolar de la

provincia.

e Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro

Las medidas correctoras previstas para las conductas gravemente

perjudiciales para la convivencia del centro serdn adoptadas por el director o
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directora, de lo que dara traslado a la Comision de Convivencia del Consejo

Escolar. Las correcciones asi impuestas seran inmediatamente ejecutivas:

a) La realizacion de tareas educativas por un periodo superior a una
semana e inferior a un mes.
b) La suspension del derecho a participar en determinadas actividades

extraescolares o complementarias durante un periodo que no podra ser superior

a un mes.
C) El cambio de grupo, clase, turno o modalidad.
d) La realizacion de tareas educativas fuera del centro, con suspension

temporal de asistencia al centro por un periodo que no podra ser superior a
quince dias lectivos. Ello no comportara la pérdida del derecho a la evaluacién
continua. En este supuesto, la tutora o el tutor establecera un plan de trabajo
con las actividades a realizar por el alumno o alumna sancionada.

e) El alumnado que de forma imprudente o intencionada cause dafios a
las instalaciones del centro o a su material, asi como a los bienes y pertenencias
de cualquier miembro de la comunidad educativa, queda obligado a reparar el
dafio causado o a hacerse cargo del coste economico de su reparacion.
Igualmente, quienes sustrajeren bienes del centro o de cualquier miembro de la
comunidad escolar deberan restituir lo sustraido. Los alumnos o alumnas seran
responsables del resarcimiento de tales dafios en los términos previstos en las

leyes.

Las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro
prescriben transcurrido un plazo de tres meses contados a partir de su comision,
excluidos los periodos vacacionales establecidos en el calendario escolar de la
provincia. Para la aplicacién de las medidas correctoras se tendran en cuenta,

junto al nivel y etapa escolar, las circunstancias personales, familiares y sociales.

eGraduacibn de las medidas correctoras. Se deben considerar

circunstancias que atenuan la gravedad:

a) El reconocimiento espontaneo de una conducta incorrecta.
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b) La ausencia de medidas correctoras previas.

C) La peticion de excusas en los casos de injurias, ofensas y alteracion
del desarrollo de las actividades del centro.

d) El ofrecimiento de actuaciones compensadoras del dafio causado.

e) La falta de intencionalidad.

Se deben considerar circunstancias que aumentan la gravedad

a) Los dafios, injurias u ofensas a compafieros 0 compafieras que
presenten condiciones personales que conlleven desigualdad o inferioridad
manifiesta, o que estén asociadas a comportamientos discriminatorios, sea cual
sea la causa.

b) Las conductas atentatorias contra los derechos de los profesionales

del centro, su integridad fisica o moral, y su dignidad.

C) La premeditacion y la reincidencia.

d) La publicidad.

e) La utilizaciéon de las conductas con fines de exhibicion, comerciales o
publicitarios.

f) Las realizadas colectivamente.

La Direccion del centro comunicard al Ministerio Fiscal y a los
servicios periféricos provinciales las conductas que pudieran ser
constitutivas de delito o falta perseguible penalmente, sin que ello suponga

la paralizacion de las medidas correctoras aplicables.

Criterios para la organizacion de los RRHH del centro

e Horario general del centro

El horario general del centro garantizara una oferta amplia, flexible y
adaptada a las caracteristicas del alumnado.
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El curso académico se iniciara el 1 de septiembre y finalizara el 31 de
agosto del afio siguiente. Las actividades lectivas y las derivadas de la
programacion didactica, la programacion general anual y la memoria anual se
desarrollardn entre el 1 de septiembre y el 30 de junio. La actividad del centro se

extiende a lo largo de la semana de lunes a viernes.

El centro permaneceré abierto durante el mes de julio, con el personal
directivo suficiente para garantizar la expedicion de certificaciones, asesorar en
la gestion de nuevas actuaciones y, en general, prestar atencion y dar

informacion a los usuarios de la educacion.

Dada la extension geogréafica de la zona educativa de influencia del
CEPA Poligono, la jornada escolar debe ser tal que permita acudir al centro, ya

sea en transporte publico o privado, al mayor nimero posible de personas.

e Horario del profesorado

Los horarios del profesorado y grupos se distribuyen a lo largo de la
jornada en tres turnos: matutino, vespertino y nocturno, ocupando cinco
mafianas y cuatro tardes-noches.

Cada jornada se divide en 12 periodos lectivos con una separacion de al
menos una hora entre el turno de mafana y los turnos de tarde-noche.

Siguiendo la normativa vigente, la jefatura de estudios propondra al
claustro para su aprobacion, antes del inicio de las actividades lectivas, los
criterios pedagdgicos para la realizacion de los horarios, estableciendo las
prioridades en lo relacionado con la atencion a las caracteristicas del alumnado

y la normativa reguladora. Entre otros se podran incluir los siguientes criterios:

a) Observancia de la normativa reguladora.
b) Consideraciones pedagogicas y de especialidad.
C) Priorizacién de los maestros para impartir docencia en ensefianzas

iniciales, castellano para extranjeros y primer nivel de ESPA-D.
d) Adecuacion del comienzo y fin de los periodos lectivos a las

especiales caracteristicas del alumnado adulto (atencion a familiares, jornada
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laboral, desplazamientos, etc.), teniendo en cuenta la demanda mas
generalizada de los grupos de alumnos.

e) Respeto de la jornada laboral de los docentes de acuerdo con las
funciones que han de realizar.

f) Compactar al maximo posible los periodos lectivos tanto del
profesorado como de los grupos de alumnado.

g) Posibilitar que el alumnado pueda cursar los modulos de su interés

bien en turno de mafnana y/o de tarde.

e Horario del alumnado

El horario del alumnado se adaptard a los que para los respectivos
estudios, modulos y ambitos contemple la normativa vigente, teniendo en cuenta
las peculiaridades de la ensefianza de personas adultas.

Solo en el caso de los alumnos menores de edad, matriculados
excepcionalmente en el centro, el tutor de cada grupo recogera las
correspondientes autorizaciones para abandonar el centro en el caso de no
existir actividad lectiva. Correspondera también al tutor de cada grupo la
comunicacién con las familias de las inasistencias de los alumnos menores de
edad con una periodicidad quincenal.

Los alumnos deberan comunicar al personal del centro (miembros del
equipo directivo, orientador, tutor...) cualquier ausencia durante los periodos

lectivos.

Criterios para la organizacién de los espacios y recursos materiales del

centro

La utilizacion de las instalaciones del centro sera la adecuada en cada una
de las dependencias; se procurard, por tanto, aplicar las medidas necesarias
para preservarlas de cualquier deterioro.

Sin perjuicio de que se puedan establecer normas especificas para el uso
de determinadas instalaciones o recursos, se seguiran las siguientes normas

genéricas de uso:
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a) El Equipo Directivo establecera al inicio de curso un calendario o en
Su caso un cuadrante de uso de las distintas instalaciones o recursos del centro.

b) En la medida de lo posible, se establecera un profesor responsable de
cada instalacion y/o recurso del centro.

C) El uso de las instalaciones y/o equipamientos debera estar
contemplado en la Programacion General Anual.

d) Se debera cuidar el orden, la seguridad y el correcto uso de los
materiales y las dependencias.

e) En caso de que la disponibilidad de los recursos no cubra la demanda
existente y no pueda aumentarse la dotacion por motivos presupuestarios o de
espacio, se intentara un acuerdo rotatorio entre el profesorado implicado. Si este
no es posible, se har& por sorteo.

f) Se recuerda a los alumnos y a los miembros de la comunidad
educativa la normativa que prohibe fumar en cualquiera de los espacios de los

centros educativos.

e Espacios especificos

CONSERJERIA Y DESPACHOS DE LA PLANTA BAJA. Tanto la conserjeria
como los despachos de la planta baja tienen sus funciones especificas relativas
a los procesos administrativos del centro. No se contempla la presencia de
alumnado en estos espacios, salvo las propias de las necesidades de las tareas

administrativas.

AULAS DOCENTES

a) El acceso a las aulas docentes con comida y bebida esta totalmente
prohibido salvo agua. Excepcionalmente, con justificacion médica, o en el caso
de actos especificos previa autorizaciéon, se podra acceder a las aulas con algun
tipo de alimento o bebida.

b) El uso del teléfono movil en el aula durante las clases se restringira a

casos de extrema necesidad y bajo la autorizacién del profesor presente. En
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cualquier caso, se pondra en posicion de silencio y la conversacién tendra lugar
fuera del aula, interrumpiendo lo minimo posible el normal funcionamiento de la
clase.

C) Los alumnos procuraran acceder puntualmente a las clases, salvo
causa justificada a criterio del profesor.3

d) Durante la realizacion de examenes deberdan seguirse las
indicaciones del profesor o profesores presentes relativas al uso de

documentacion o materiales complementarios.

APARCAMIENTO

a) El uso del aparcamiento delantero esta reservado para el personal del
centro, excepto la plaza reservada para las personas con movilidad reducida que
podran usar, ademas del personal del centro, los alumnos que estén en
posesion de la correspondiente tarjeta.

b) El aparcamiento de bicicletas se estudiara y, en su caso, autorizara
segun las circunstancias particulares de los solicitantes y el espacio disponible.

ESPACIOS COMUNES (PASILLOS, PATIO CENTRAL...)

a) El acceso a las plantas superiores con comida y bebida esta
totalmente prohibido, salvo agua.

b) Se evitara causar molestias a los grupos que estén en clase durante
los desplazamientos y los descansos.

C) Para fijar avisos o notificaciones se usaran los tablones o lugares

dispuestos para ello, con el fin de evitar el deterioro de las paredes.

3 Se entenderan como justificadas las faltas de asistencia y/o puntualidad, cuando el alumno o alumna

acredite, documental y fehacientemente, el motivo que las ha causado. Entre ellas podran estar:

Enfermedad del propio alumno o de un familiar hasta segundo grado de relacion, debe inexcusable...

y/u otras circunstancias de caracter extraordinario a criterio del profesor.

Se procurara realizar la justificacion en el plazo maximo de siete dias después de la reincorporacion a

clase. El justificante se ensefiard a cada uno de los profesores a cuya clase se haya faltado y quedara custodiado
por el tutor del grupo.

No se consideraran justificadas las faltas derivadas de la asistencia regular al trabajo, bien sea

este por cuenta ajena o propia.
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d) No podran quedar alumnos en aulas u otras dependencias del centro
fuera del horario de presencia de profesores en el centro.

e) El acceso a las terrazas y pasillos exteriores de los pisos superiores
del centro por parte del alumnado estd terminantemente prohibido,
considerandose su incumplimiento como conducta gravemente perjudicial

para el funcionamiento del centro.

EL INCUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS RECOGIDAS EN LOS
PARRAFOS ANTERIORES SERA CONSIDERADO COMO CONDUCTA
CONTRARIA A LAS PRESENTES NORMAS.

BIBLIOTECA

a) Siempre que no se esté usando para otra actividad docente o de
orientacion, los alumnos podran usar la biblioteca para consulta o estudio.

b) El acceso a la biblioteca con comida y bebida estad totalmente
prohibido, salvo agua.

C) Los alumnos tendran la posibilidad de acceder a préstamo de libros
comunicandolo en conserjeria, bajo la supervision y coordinacion del profesor
encargado de la biblioteca. En cualquier caso, se anotara el nombre del alumno,
que dejara fotocopia de su DNI, la fecha y el titulo del ejemplar prestado. El
tiempo méaximo de préstamo sera de 15 dias. Su no devolucién en plazo se
considerara falta leve. Si la no devolucion se extiende a un periodo superior
a un mes desde el préstamo sera considerado conducta gravemente

perjudicial a las presentes normas.

AULA POLIVALENTE

a) El aula polivalente tendra preferentemente un uso lectivo.
b) El acceso al aula polivalente con comida o bebida esta totalmente
prohibido, salvo agua. Excepcionalmente, con justificacion meédica, se podra

acceder a las aulas con algun tipo de alimento o bebida.
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C) En los periodos en los que no esté ocupada con actividad lectiva,
podra usarse por parte de los profesores y alumnos, previa peticion al equipo

directivo.

AULAS CON CANONES FIJOS. Se pondra a disposicion de los profesores un
cuadrante de uso de las aulas con cafiones fijos en los que deberan apuntarse

con antelacion a su uso.

AULA DE INFORMATICA. Se pondra a disposicion de los profesores un
cuadrante de uso del aula de informatica en el que deberan apuntarse con

antelacion a su uso.

¢ Equipamientos especificos

PROYECTORES DIGITALES PORTATILES. El centro cuenta con 2
proyectores digitales portatiles para su uso en las aulas. Al inicio de curso se
pondra a disposicion de los profesores del centro un cuadrante de su uso en el
gue se contemplara tanto el uso diario por parte de los profesores como su uso

esporadico.

ORDENADORES COMUNES. La sala de profesores cuenta con dos
ordenadores portatiles y un escaner multifuncion. Su uso prioritario serd en dicha

sala de profesores.

IMPRESORAS. EIl centro cuenta con dos impresoras en blanco y negro en la
sala de profesores para uso docente. Cuenta también con una impresora en
color, que, debido al coste adicional de las copias, se encuentra en el despacho
de direccion. Esta impresora podra usarse puntualmente cuando la calidad de

impresion de las tareas docentes asi lo requiera.

FOTOCOPIADORAS
Se debe planificar la realizacion de fotocopias, para evitar Su Uso excesivo;

su utilizacién se circunscribira a tareas didacticas y administrativas.
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Los alumnos podran solicitar fotocopias para uso propio a la conserjeria
del centro. En ese caso, se les aplicara el coste por unidad aprobado en el
Consejo Escolar. Los folios del centro son para uso exclusivo del profesorado;

los alumnos deben emplear sus propios materiales.

6. RESPUESTA A LA DIVERSIDAD
6.1. La orientacion en el centro
En el Decreto 66/2013, de 3 de septiembre, por el que se regula la
atencion especializada y la orientacion educativa y profesional del
alumnado en la Comunidad Autbnoma de Castilla-La Mancha, la orientacion
forma parte de la funcion docente e integra todas las acciones realizadas desde
la tutoria y el asesoramiento especializado. Este Decreto concreta los niveles de

intervenciédn del modelo de orientacion:

a) Un primer nivel, a través de la tutoria, con la colaboracion de todo el
profesorado y coordinado por el tutor del grupo.

b) Un segundo nivel, a través de los equipos de orientacion y apoyo en
centros de Educacion Infantil y Primaria y los departamentos de orientacién en
los centros de Educacion Secundaria, coordinado por los orientadores que
forman parte de estas estructuras.

C) Un tercer nivel, con los equipos de orientacion técnica que se
determinen, para garantizar una respuesta mas especializada al alumnado que
presente necesidades educativas especiales asociadas a discapacidad motora,

auditiva, trastornos del desarrollo y la conducta o altas capacidades.

También sefala como ambitos de actuacion:

a. El apoyo al proceso de ensefianza y aprendizaje.
b. La accion tutorial.
C. La orientacion académica y profesional.
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En la Educacion Secundaria para Personas Adultas se prestara especial
atencion a la tutoria, la orientacion educativa y profesional, asi como a la

transicion hacia estudios posteriores y al acceso al mundo laboral.

Al hablar de la orientacién en los centros de adultos se destacan dos

objetivos:

1. Impulsar la formacion técnica y la preparacion para la basqueda de
empleo e insercion socio-laboral del alumnado.

2. Desarrollar la orientacion profesional, la formacion y la orientacion
laboral, ofertando la eleccibn de trayectorias académico-profesionales,
analizando y valorando los perfiles del alumnado en condiciones de cursar con
éxito el Bachillerato y promoviendo adecuadamente las ventajas de acceder a la
Formacion Profesional, como via para conseguir un futuro puesto de trabajo,
especialmente en los Centros de Educacion de Personas Adultas (CEPA), dada

la idiosincrasia del tipo de alumnado que los frecuenta.

La Orden de 02-07-12, de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes,
por la que se dictan instrucciones que regulan la organizacién vy
funcionamiento de los centros de educacién de personas adultas en la
comunidad autonoma de Castilla-La Mancha establece en la instruccién 53 que
el departamento de orientacion es un o6organo de coordinacion docente
responsable de asesorar al profesorado y de llevar a cabo las actuaciones de
atencioén especifica, profesional y de apoyo especializado establecidas en la
normativa reguladora de la orientacion educativa y profesional. En la instruccién
54 dice: “El Departamento de Orientacion se constituira en los centros donde
exista un responsable de la especialidad de orientacion educativa. La jefatura
del departamento sera desempefiada por un profesor perteneciente al cuerpo de
catedraticos de ensefianza secundaria, si lo hubiere, de acuerdo con el punto 2
de la disposicion adicional octava de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de
Educacion, y con lo establecido en el articulo 43 de Reglamento organico en lo
relativo a especialidad. Sus competencias y las circunstancias en las que se

puede producir su cese son las establecidas en el Reglamento organico”.
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En la orden de 12 de junio de 2008, que regula la Ensefianza Secundaria
para Personas Adultas, se habla de las estructuras especificas de

orientacion:

eTodos los centros de Educacion de Personas adultas contaran con la
figura de un orientador u orientadora que ejercera la jefatura del Departamento
de Orientacion.

eEn la Educacion Secundaria para Personas Adultas, la tutoria personal del
alumnado y la orientacion educativa, psicopedagoégica y profesional constituyen
un elemento fundamental. EI mdédulo cuatro tendrd un especial caracter
orientador, tanto para los estudios posobligatorios como para la orientacion
laboral.

eEl Departamento de Orientacion facilitara el asesoramiento
especializado, mediante el apoyo a la funcion tutorial, para el desarrollo y
consecucibn de los objetivos y competencias establecidos en las
programaciones, a través de la intervencion en los procesos de ensefianza-

aprendizaje y la orientacién académica y profesional.

Las finalidades que tiene la educacién de adultos estan en consonancia
con las necesidades sociales y otras tales como el desarrollo de las capacidades
de participacion, expresion y actuacion en el medio social; la estimulacién del
aprendizaje autbnomo y el desarrollo intelectual; y, por dltimo, la generacion de
actitudes de critica y responsabilidad que le permitan asumir de forma digna las
exigencias que la sociedad actual demanda.

El Departamento de Orientacibn ha de seguir las finalidades de guia,
asesoramiento y participacion activa en los procesos educativos estimuladores
de la integracion y culturizacion de los adultos. Y, ademas, incluir elementos
relativos a los procesos de orientacion personal, académica y profesional,
fomentando las relaciones con el entorno socio-laboral. Otro elemento es el
referido al asesoramiento docente en su dimensidon psicopedagogica,

encargarse de los procesos de aprendizaje de aquellos contenidos relacionados
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con la integracién social y educativa y otras actuaciones mas individualizadas

para los alumnos que asi lo precisen.

Sus ambitos de actuacion son los siguientes:
eEn el proceso de ensefianza y aprendizaje y la accion tutorial. Se

recogen actuaciones relativas a:

a) La elaboracion y modificacion de los documentos programaticos del
centro, especialmente en aspectos relativos al proceso de enseflanza y
aprendizaje y a la accion tutorial.

b) La intervencién en la Comision de Coordinacion Pedagdgica sobre
aspectos psicopedagdgicos de las programaciones didacticas.

C) Elaboracion, siguiendo las directrices de la CCP, y en colaboracion
con los tutores, de las propuestas, criterios y medidas para dar respuesta a la
diversidad del alumnado (estan recogidas en el apartado anterior, tras el proceso

de ensefianza-aprendizaje), la orientacién y la tutoria.

eLa orientacion educativa y profesional, organizacion y seguimiento.

Recoge actuaciones dirigidas a:

a) Asesoramiento al alumnado sobre el itinerario formativo més
conveniente de acuerdo a su situacion personal, sus intereses y expectativas,
orientandole en la eleccion de la opcion formativa mas adecuada en cada caso a
través del proceso de valoracion inicial, asi como medidas para la mejora de la
toma de decisiones sobre la eleccion del itinerario formativo.

b) Informacion al alumnado del centro y de fuera del mismo sobre las
distintas ofertas formativas de caracter profesional, proporciondndole aquella
informacion relevante para su insercion laboral o movilidad profesional en el
mercado de trabajo.

C) Elaboracion del informe orientador sobre el futuro educativo vy
profesional del alumnado a la finalizacion de la estancia en las ensefianzas para

personas adultas.
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d) Orientacion e informacién sobre el proceso “acredita” que se
convogue en la comunidad autbnoma y en otras comunidades a demanda.
e) Informacién y colaboracién en la puesta en marcha, desarrollo y

seguimiento del Plan de Accion de Empleo Juvenil.

Otros campos de asesoramiento:

eLa evaluacion. Recoge actuaciones dirigidas a:

a) Realizacion, en coordinacion con todo el equipo docente, de las
evaluaciones psicopedagogicas que se consideren oportunas.

b) Asesoramiento y colaboracion en la Valoracién inicial del alumno
(VIA).
C) Asesoramiento a la Junta de profesores de grupo y a los tutores en

las sesiones de evaluacion.

elnnovacion e investigacion. Recoge actuaciones dirigidas al fomento de
actuaciones de formacion del profesorado relacionadas con el desarrollo de la
innovacion, investigacion y experimentacion como elementos de mejora de la

calidad en la atencion al alumnado adulto.

eRelaciones con el entorno y convivencia. Recoge actuaciones

dirigidas a:

a) Integracién de los alumnos en el grupo y fomento de su participacién
en la vida del centro y la comunidad educativa.

b) Utilizacion de los recursos socio-comunitarios del entorno, como
medio de favorecer la integracion y participacion de las personas adultas en el
mismo.

C) Fomento de las relaciones con el entorno socio-laboral relacionado

con la formacién del alumnado.

6.2. La funcion tutorial
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La orientacion y la tutoria forman parte del curriculo, se entienden como
ayuda para facilitar el desarrollo del alumnado como persona individual y social y
recogen los aspectos que dan sentido a la educacion: educar para la viday a
lo largo de la vida.

En virtud de lo dispuesto en el Decreto 66/2013, de 3 de septiembre, la
accion tutorial es uno de los tres ambitos de actuacion, forma parte de la funcién
docente e integra todas las acciones realizadas desde la tutoria y el
asesoramiento especializado.

Ademas, la Orden de 12 de junio de 2008, habla de la orientacion a
través de la tutoria estableciendo que, en cada una de las modalidades de
Ensefianza Secundaria, todos los grupos tendran un profesor tutor que
coordinard las ensefianzas y la accion tutorial del equipo docente
correspondiente. La accidn tutorial es una tarea colegiada ejercida por el equipo
docente de cada grupo de alumnos que se encarga del desarrollo de la
orientacion personal, académica y profesional de los alumnos. El tutor sera
nombrado por el director, a propuesta de la jefatura de estudios, entre los
profesores que imparten docencia y de acuerdo con los criterios establecidos en
las normas de convivencia, organizacién y funcionamiento o, en su ausencia, de
acuerdo con lo dispuesto en la normativa supletoria. Cada tutor informara a su
grupo sobre el horario que tiene establecido para la atencion tutorial. Los
profesores tutores de cada grupo en cada una de las modalidades seran
responsables de realizar la accién tutorial, para cuya tarea tendran asignado el

horario semanal que contemple la normativa reguladora.

Para esta labor cuentan con el apoyo del orientador. Segun la normativa

citada:

e Todos los centros de Educacion de Personas Adultas contaran con la figura
de un orientador u orientadora que ejercera la jefatura del Departamento de
Orientacion.

eEn la Educacién Secundaria para Personas Adultas, la tutoria personal del
alumnado y la orientacion educativa, psicopedagdgica y profesional constituyen

un elemento fundamental. EI moddulo cuatro tendra un especial caracter
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orientador, tanto para los estudios postobligatorios como para la orientacion
laboral.

oEl Departamento de Orientacion facilitara el asesoramiento
especializado, mediante el apoyo a la funcién tutorial, para el desarrollo y
consecucion de los objetivos y competencias establecidos en las
programaciones, a través de la intervencion en los procesos de ensefianza-

aprendizaje y la orientacion académica y profesional.

La tutoria incluye actuaciones con el alumnado, el profesorado y, en menor
medida, con las familias (acneaes, menores de edad). También se realizan
tutorias individuales y colectivas con los alumnos de la zona educativa. La
atenciéon personalizada y la respuesta a las demandas de los alumnos han de

realizarse desde el centro de cabecera.

Con el desarrollo de la accion tutorial en nuestro centro pretendemos

alcanzar los siguientes objetivos generales:

a) Contribuir al desarrollo global de la persona, en un marco de
desarrollo permanente del aprendizaje. Aprender es desarrollarse.

b) Favorecer la integracion y participacion de los alumnos en la vida del
centro educativo.

C) Contribuir al desarrollo de las competencias basicas, especialmente
aquellas trasversales: aprender a aprender, autonomia e iniciativa personal,
social y ciudadana y emocional.

d) Prevenir el abandono y apoyar el logro de las metas del alumnado,
gue comienza con muchas ganas, y que, en muchos casos, acaba abandonando
por no ajustar su matricula a la realidad de trabajo que tienen.

e) Realizar el seguimiento personalizado del proceso de ensefianza-
aprendizaje y la transicion entre niveles educativos.

f) Concretar medidas que permitan una comunicacion fluida con los
alumnos, para intercambiar informaciones, orientarles y promover su

cooperacion.
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g) Facilitar la toma de decisiones de los alumnos respecto a su futuro
académico y profesional.

h) Asegurar la coherencia educativa en el desarrollo de las
programaciones respecto al Proyecto Educativo.

1) Coordinar la evaluacion y toma de decisiones sobre la respuesta
educativa a las necesidades detectadas.

), Prevenir y detectar dificultades educativas o problemas de

aprendizaje de los alumnos.

En la actuacion en tutoria de los CEPA es conveniente combinar acciones
concretas de tutoria con acciones transversales incluidas en el curriculo, tutorias
colectivas e individuales, distintas actividades segun los grupos de edad y
realizar acciones dirigidas a todo el alumnado del centro mediante talleres

voluntarios.

Antes de entrar directamente a mencionar las actividades con los alumnos,

vamos a realizar ciertas aclaraciones:

eLa tutoria esta especificada para los alumnos que cursan ESPA y ESPAD
(ordinaria y virtual).

eEn la modalidad presencial, la sesion dedicada a la accién tutorial tendra
caracter voluntario para el alumnado, si bien los tutores les informaran de la
conveniencia de utilizarlas y realizaran un seguimiento de su participacion. Es
esencial tratar de tener al menos una entrevista del tutor o tutora con cada uno
de sus alumnos, con el objetivo de conocer sus intereses, motivaciones,

necesidades, dificultades, futuro académico y/o laboral...

eEn la modalidad a distancia ordinaria la orientacion y seguimiento debe
facilitar el aprendizaje autbnomo del alumnado. La accion tutorial supone un
componente de primer orden, debiendo ser realizada tanto por la persona
responsable de la tutoria del grupo como por los profesores tutores que imparten

docencia en los distintos ambitos. Por medio de ella se llevara a cabo el
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seguimiento de los alumnos. Esta modalidad de ensefianza cuenta con dos tipos

de tutorias:

a) Colectivas: destinadas a favorecer el desarrollo de las destrezas de cada
moddulo. En cada cuatrimestre se dedicara una sesion a la planificacion, otra al
seguimiento y una final para preparar la evaluacion. El resto a fijar, recuperar o
ampliar los contenidos, facilitar técnicas de estudio, orientacion y estrategias

utiles en el autoaprendizaje.

b) Individuales: se pretende hacer el seguimiento individualizado del proceso
de aprendizaje de cada alumno. Pueden ser presenciales, telefonicas e
incorporaran las tecnologias de la informacion y de la comunicacion. Buscan la

interaccién entre los alumnos, el tutor y el grupo.

¢ El resto de ensefianzas no tienen tutor ni hora de tutoria; sin embargo, en el
alumnado de acceso a la universidad y a ciclos formativos observamos la
necesidad de trabajar las técnicas de estudio y una orientacibn académica y
profesional. Para ello, disponen del apoyo y asesoramiento del orientador, sin

olvidar que todo profesor es tutor y puede ayudar, orientar al alumnado.

Asesoramiento a la orientacion académicay profesional

OBJETIVOS

a) Conseguir que los alumnos desarrollen las capacidades necesarias
en el proceso de toma de decisiones y que conozcan y valoren sus propias
capacidades, motivaciones e intereses.

b) Fomentar la iniciativa y cultura emprendedora en las diferentes

actividades que se lleven a cabo.
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C) Facilitar que el alumnado conozca el sistema educativo en el cual se
encuentran y cual es su situacion académica respecto al mismo.

d) Dar informacion sobre las distintas opciones educativas y las distintas
vias de acceso relacionadas con cada ensefianza.

e) Tomar en consideracion los intereses vocacionales y competencias
profesionales del alumnado a la hora de informar y orientar.

f) Conocer y dar a conocer el sistema de acreditaciones de las
competencias profesionales adquiridas por la experiencia laboral o por otras vias

de formacion.

ACTUACIONES

a) Recogida de informacién y material a través de la web y publicaciones
de la Consejeria, Ayuntamiento, IES del entorno, Universidades, otros centros
académicos y otras entidades a nivel laboral o formativo.

b) Ayuda, al principio de curso, al alumnado en la eleccién de la oferta
educativa mas adecuada a sus posibilidades y necesidades. Entrevistas iniciales
y a lo largo del curso.

C) Apoyo técnico al alumnado en el entrenamiento y posterior toma de
decisiones. Elaboracion de materiales para el autoconocimiento e informativos
para el alumnado.

d) Asesoramiento grupal, al inicio y al final de curso, con los alumnos
que preparan las pruebas de Acceso a Ciclos formativos y Acceso a la
Universidad para mayores de 25, 40 y 45 afios, con objeto de explicarles las
opciones que tienen, materias optativas, fechas de examen, requisitos para
realizarlas, exenciones, horarios, realizacion de entrevistas, etc.

e) Asesoramiento individualizado a personas que tengan una situacion
personal o académica especial, con objeto de buscar las alternativas que mejor
se ajusten a sus necesidades y objetivos.

f) Para las personas que se incorporen a lo largo del curso al centro, se
realizard una atencion individualizada, orientandoles y facilitandoles informacion
sobre las diferentes opciones académicas o profesionales adecuadas a cada

demandante.
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g) Exposicidén de la informacion importante en los tablones de anuncios
(convocatorias, requisitos y documentacion, etc.).

h) Trabajar a nivel tutorial aspectos como la gestion del tiempo, la
motivacion, la inteligencia emocional; en definitiva, todos aquellos factores que
dificultan el que una persona adulta se reincorpore otra vez en el sistema
educativo.

i) Talleres de busqueda de empleo y autoempleo, realizados en
colaboracion con el SEPE, Sindicatos, Camara de Comercio, etc., en
coordinacién con el Orientador y la Jefatura de Estudios.

), Actividades de orientacion programadas en el Plan de Accion Tutorial,
como cuestionarios de autoconocimiento, intereses, toma de decisiones, etc.

k) Charlas coloquio sobre diferentes salidas profesionales.

) Sesiones informativas con alumnos para detallarles las opciones
educativas que se abren en cada momento, la oferta educativa del centro y de la
zona.

m) Jornadas de orientacion laboral con el alumnado, con la presencia de
un miembro del SEPE y Camara de Comercio que se celebrara en el centro. Se
trataran necesidades y oportunidades del entorno laboral.

n) Asesoramiento a los tutores de 4° sobre intereses profesionales y
autoorientacion, ademas de dotarles de informacion dirigida al alumnado sobre
el sistema educativo, estudios, requisitos de acceso, direcciones, teléfonos y
paginas web para buscar informacion.

0) Colaboracion con los tutores en la elaboracion del informe orientador
al finalizar el moédulo 1V. En presencia, nos resulta facil; en cambio, en distancia
es complicado hacer llegar esta informacion.

p) Hacer el seguimiento de las diferentes convocatorias a nivel nacional
del procedimiento de reconocimiento, evaluacién y acreditacion de las
competencias adquiridas por experiencia laboral y/o por formaciéon no formal,
para asesorar al alumnado sobre el procedimiento a seguir, en especial, de las
gue sean convocadas en nuestra comunidad. Se participara en la fase previa de

orientacion e informacién a las personas interesadas en estos procesos.

METODOLOGIA
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a) Se llevara a cabo fundamentalmente a través de las reuniones del
Departamento de Orientacidn con los tutores y la Jefatura de Estudio.

b) Demandas del resto de profesorado.

C) Actuaciones puntuales con el grupo-clase por parte del orientador y/o
jefe de estudios.

d) Asesoramiento individualizado con el alumnado.

e) Actuaciones en la zona educativa, de informacién y asesoramiento.

Visitas mensuales a cada actuacion.

f) Reuniones y coordinacion con otras instituciones.
g) Horas de tutoria.
h) Con el alumnado de distancia, facilitar informacién escrita o a través

de la web del centro.

PROFESIONALES IMPLICADOS

a) Los tutores coordinados con el resto del equipo docente.

b) La Jefatura de Estudios.

C) El Orientador.

d) Instituciones externas: SEPE, Camara de Comercio y empresas
de la zona.

EVALUACION

A través del numero de actividades que se realicen con el alumnado y de
las sesiones informativas que se dan a los alumnos sobre orientacion académica
y profesional; también del numero de personas atendidas individualmente.
Valoraremos las actividades por medio de cuestionarios, entrevistas, debates,
etc.

La evaluaciéon de este apartado se realizara en funcién de las facilidades
o dificultades encontradas en las coordinaciones y los resultados conseguidos
con las mismas. Asi mismo, evaluaremos los canales y sistemas establecidos
para las coordinaciones, si son eficaces y rapidos. También evaluaremos el

grado de participacion desde los distintos estamentos 0 sectores implicados.

6.3. La atencion a la diversidad
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Con estas actuaciones se pretenden establecer las medidas de atencién
a la diversidad del centro y las tareas desarrolladas por el Departamento de
Orientacion, sobre todo, el asesoramiento en cuanto a recursos y metodologias,
asi como el tratamiento que daremos al alumnado en nuestro centro, ya que la

diversidad es un elemento intrinseco en la educacion de adultos.

OBJETIVOS

a) Posibilitar una respuesta educativa ajustada a todo el alumnado, de
manera especifica a los alumnos con necesidades especificas de apoyo
educativo, si existieran.

b) Promover la mayor normalizacion y apoyo a los alumnos.

Cc) Optimizar los recursos tanto materiales como humanos para mejorar
la respuesta educativa.

d) Conseguir una estrecha colaboracion y comunicacion entre el centro,
profesores, tutores y alumnos.

e) Con los acneaes, colaborar con los tutores legales y llevar a cabo la

coordinacién con otros centros 0 asociaciones que atienden al alumnado.

El centro articula el conjunto de respuestas educativas a la diversidad de
todo el alumnado, considerando que “a igual necesidad, igual tipo de ayuda”,

sea cual sea la causa de las necesidades que presente.

Se deben integrar todas las respuestas educativas a la diversidad en un
proyecto conjunto, y no considerarlas como programas independientes unos de
otros, con el compromiso de todo el profesorado. Dicho proyecto deberia tener
en cuenta el continuo de respuestas (adecuacién del curriculo, actividades de
refuerzo y recuperacion, etc.), asi como la aplicacion flexible de las mismas con
el objeto de promover la adquisicion de competencias basicas.

Se debe garantizar a todo el alumnado el acceso a la lengua y la cultura,
favoreciendo tanto el conocimiento de la lengua vehicular del curriculo como el

mantenimiento y respeto de la lengua y la cultura de origen.

75



PROYECTO EDUCATIVO DEL CEPA POLIGONO

Se considera la educacion intercultural como parte de la educacion para la
convivencia, incorporando las diversas culturas presentes en el centro, y dando

prioridad a los valores basados en el respeto a las diferencias.

El centro programa a través del Proyecto Educativo y la Programacion
General Anual la educacion para la convivencia en un marco intercultural como
un conjunto de actuaciones que afectan y comprometen a todos los miembros
de la comunidad educativa y que no supongan el mero conocimiento o difusién

de la cultura de los inmigrantes.

PERFIL DEL ALUMNADO

La diversidad que entrafia el alumnado de los CEPA es una realidad, por la
disparidad de edades, niveles formativos, experiencia laboral, metas
académicas... que presentan. Todos estos factores pesan mucho en nuestros
alumnos y condicionan la respuesta educativa, que debe tener presente esta
realidad. Ademas, algunos alumnos repartidos en las diferentes ensefanzas
presentan necesidades especificas de apoyo educativo y otros, necesidades
educativas especiales asociadas a discapacidad psiquica, con deficiencia visual
y uno con deficiencia auditiva, junto con alumnos con otros problemas o
dificultades de salud mental. Se debe destacar el alto nimero de alumnos
extranjeros e igualmente los procedentes de clases socialmente desfavorecidas.

Algunos alumnos con necesidades educativas especiales que fueron
atendidos en los centros durante la escolaridad obligatoria en apoyo y con
adaptaciones muy significativas, han cursado un PCPI, sin haberlo superado, y
se matriculan en los CEPA con el objetivo de sacar el Graduado. Se trata de un
perfil delicado, que preocupa en el centro, ante el que la primera actuacion
consiste en analizar cada caso, cuando se conoce, ya que, en algunos casos, se
trata por parte del alumno de ocultar sus necesidades y pasar desapercibido
durante los periodos de admision y de matricula. Debemos considerar si la meta
gue se plantean es o no realista. Desde el centro fomentamos la comunicacién
con estos alumnos y sus tutores legales, para poner en su conocimiento las

caracteristicas, funcionamiento y flexibilidad de la ESPA, las ayudas con las que
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cuentan y lo que han de superar en ella para lograr el Graduado. Tratamos de
facilitar, cuando es posible, el logro de sus metas, pero también de evitar
sufrimiento innecesario al alumnado, proponiéndoles otras alternativas mas

adaptadas y ajustadas a sus necesidades.

CARACTERISTICAS DEL ALUMNADO ACNEAE Y RESPUESTA QUE SE LE
DA EN LOS CEPAS EN LA ENSENANZA BASICA
La Educacion Secundaria para Personas Adultas es una ensefianza no
obligatoria y adaptada en su curriculo, por tanto, los niveles de exigencia son los
minimos dentro de las ensefianzas de Secundaria; ademas, se encuentra
distribuida por ambitos de conocimiento (comunicacion, social y cientifico
tecnologico) y se cuenta con las ensefianzas de competencias basicas que
aportan unos niveles minimos necesarios para seguir le educacion secundaria
de adultos. Asimismo, los horarios del centro son muy amplios, capaces de dar
respuesta a distintas circunstancias, dentro de los cuales los alumnos pueden
elegir entre varias ensefianzas o modulos sueltos, sin necesidad de matricularse
en un modulo completo. Existen otras opciones como los PCPI, ensefianzas

profesionales...

Debemos tener en cuenta la gran heterogeneidad de nuestros alumnos en
cuanto a edades, motivaciones, intereses, capacidades, etc., de forma que el
centro debe ofrecer una respuesta global que atienda a la diversidad en su
sentido mas amplio. Aunque tenemos alumnos con un buen nivel intelectual y
cultural, un gran porcentaje provienen del fracaso escolar, han tenido dificultades
de aprendizaje y, en ocasiones, vienen desmotivados del sistema ordinario; otros
alumnos llevan muchos afios sin estudiar y lo retoman ahora. Junto con estos
perfiles, el centro presenta un amplio nimero de alumnado inmigrante y también
alumnos con deficiencias psiquicas, fisicas y sensoriales o trastornos

psiquiatricos.

En el resto de las ensefianzas (Castellano para extranjeros, Cursos
preparatorios de pruebas de acceso o libres, ensefianzas iniciales de inglés,

inglés basico) que pueden cursar en adultos se da respuesta a la diversidad
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desde el inicio y se adapta a las necesidades, motivaciones, intereses y ritmos

del alumnado.

ACTUACIONES DEL ORIENTADOR RESPECTO A ESTOS ALUMNOS

a) Participar activamente en la acogida del alumnado, participar en la
realizacion de la VIA (valoracion inicial del aprendizaje), para conocer el nivel de
competencia curricular y matricularle en las ensefianzas que mejor se adapten a
él y a sus objetivos académicos y profesionales.

b) Asesorar al alumno inmigrante que quiera matricularse en
ensefianzas regladas, respecto a homologacion de titulos y las ensefianzas que
puede matricularse segun su nivel de competencia y necesidades, pudiendo
compaginar la realizacion de ensefianzas regladas y castellano para extranjeros
para perfeccionar el idioma.

C) Recogida de informacién del alumnado, a través de la familia, y de
otros centros 0 asociaciones.

d) Evaluacion psicopedagogica del alumno, si fuera necesario,
recabando informacion del centro de procedencia.

e) Solicitar a la administracion los recursos necesarios para estos
alumnos.
f) Coordinacion y seguimiento de las medidas adoptadas con el alumno

con tutor y profesorado.
g) Coordinacion con los tutores legales del alumno sobre la evolucion del
alumno y asesoramiento del trabajo en casa, en aquellos que se crea necesario.
h) Coordinacion con otras asociaciones o entidades que trabajan con el

alumnado.

ACTUACIONES DEL ORIENTADOR RESPECTO AL PROFESORADO

a) Asesorar y colaborar con el tutor en el establecimiento de las medidas
a adoptar con el alumnado.

b) Asesorar en el establecimiento de medidas organizativas del centro:
tutorias colectivas e individuales, la importancia de asistir a las mismas, de

apoyo y refuerzos.
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C) Asesoramiento en cuanto a actividades, recursos y materiales
didacticos, con distintos niveles de dificultad y adaptados al nivel del alumno.

d) Asesoramiento en cuanto a las metodologias mas adecuadas,
aprendizaje cooperativo, ayuda entre iguales, etc.

e) Participar y asesorar en las sesiones de evaluacion.

f) Asesorar sobre la elaboracion de documentos para el registro de la
informacion. Participar en el disefio, elaboracién y realizacion de la VIA, boletin
de notas, hojas de seguimiento, etc.

g) Asesoramiento psicopedagdgico al profesorado.

h) Potenciar la adopcion de sistemas de evaluacion combinados que
posibiliten el mayor conocimiento de la evolucion del alumno.

1) Asesorar, ante demandas especificas de profesores, sobre la
actuacion mas adecuada para los alumnos con necesidades especificas de
apoyo educativo.

), Coordinacion con el tutor y profesorado que le imparte clases.

K) Colaboracion en la prevencién, seguimiento del abandono vy
reincorporacion en el sistema educativo, motivando al alumnado en su
preparacion para la obtencion de la titulacion que facilite ampliar su formacion y

aumente su empleabilidad.

MEDIDAS CON EL ALUMNADO EN EL CENTRO

a) Ofrecer una buena acogida del alumnado, con una orientacion
adecuada.
b) Trabajar con el alumno fundamentalmente con metodologias

adecuadas, integrado en las distintas ensefianzas.

C) Matriculacion en los dmbitos que el alumno pueda cursar en funciéon
de sus caracteristicas y necesidades, evitando el “todo o nada”. Ajustar lo que
pueden estudiar segun sus responsabilidades familiares, laborales y personales.

d) Matricular al alumno segun su nivel de competencia curricular, en las
distintas ensefianzas que se imparten el centro o derivar, si es necesario, hacia
otros centros si no tenemos esa ensefianza.

e) Adaptacion curricular de acceso al curriculo, si es necesaria.
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f) Castellano para extranjeros para los que desconozcan el idioma,
pudiendo estar matriculado en otras ensefianzas al mismo tiempo.

g) Asesorar sobre actividades de refuerzo y apoyo donde se
especifiguen las formas de recuperar la materia y el tratamiento recibido el
alumno en el centro.

h) Ofrecer asesoramiento sobre técnicas de estudio para mejorar sus

estrategias, motivacion y resultados ante el estudio.

1) Permanecer en el mismo moédulo el tiempo que sea necesario hasta
superarlo.

), Coordinacion con otras instituciones externas al centro.

K) Coordinacion y seguimiento interno entre los profesores que imparten

clases a los alumnos, con el orientador y las familias.

METODOLOGIA. Las actuaciones sefialadas se llevaran a cabo

mediante:

e Asistencia a reuniones de la CCP.

e Asistencia a las sesiones de evaluacion.

e Coordinaciones con tutores y profesores, asociaciones, familias.

e Asesoramiento sobre determinados aspectos: metodologias de trabajo con
los alumnos, adaptaciones de acceso.

eReuniones puntuales con otros organismos e instituciones: asociaciones,
Servicios Sociales, Salud, Ayuntamiento...

e Trabajo puntual y directo con grupos o con los alumnos individualmente.

e Intervencion directa en casos puntuales.

¢ Atencion a los padres o tutores legales.

PROFESIONALES IMPLICADOS
¢ Orientador

e Equipo directivo

e Tutores

e Profesores
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e Profesionales externos de otros servicios (asociaciones, centro de

salud...).

EVALUACION

La valoracion de la consecucion de los objetivos de este ambito se
realizard al finalizar cada cuatrimestre y en las sesiones de evaluacién a los
largo de los mismos. Los criterios de evaluacion utilizados seran: el numero de
reuniones llevadas a cabo, actividades realizadas, alumnado atendido y
resultados obtenidos en la evaluacion, pudiendo conocer si hemos alcanzado
nuestros objetivos y a qué nivel.

El seguimiento de los objetivos se puede llevar a cabo en las reuniones
con tutores, profesorado, equipo directivo y CCP.

7. COLABORACION CON OTROS CENTROS Y ENTES DEL
ENTORNO
Entendemos que a los alumnos del CEPA Poligono deben tener como
opcion real la colaboracion con entidades laborales, culturales o de ocio, para
formar parte de una verdadera comunidad civica. Si atendemos a entidades que
se encargan de aspectos sociales, de integracion o empleo, destacamos las

siguientes:

CENTRO DE LA MUJER

En Toledo contamos con un centro cuyo objetivo es ofrecer a todas las
mujeres de su a&mbito de accion, de forma gratuita, informacion sobre sus
derechos e igualdad de oportunidades, y facilitar orientacién y asesoramiento en
materia juridica, psicologica, laboral, empresarial, servicios sociales,
dinamizacion cultural, salud, ocio y tiempo libre.

Desde el CEPA se pueden realizar actividades en coordinacion con este
centro, especialmente en dia concretos como el “Dia de la mujer trabajadora”.
Ademas, nuestros alumnos podrian acudir a charlas y actividades que realiza el
centro que pueden resultar de interés, ya que no son solo alumnos sino
ciudadanos, por lo que todos los temas tratados en el Centro de la mujer son de

interés para ellos y para los profesionales del centro.
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SERVICIOS DE ATENCION AL INMIGRANTE

En la ciudad de Toledo contamos con un Servicio de Mediacion Social e
Intercultural cuya finalidad es la de fomentar la convivencia social e intercultural
en el municipio. Ofrece un servicio gratuito a toda la poblacién de la ciudad que
incluye atenciones a personas o familias, a profesionales y a entidades sociales,
y realizacion de actividades formativas, de sensibilizacion y de intervencion
comunitaria.

También existen asociaciones, como, por ejemplo, MPDL, que realizan
acciones de busqueda de empleo, mediacion...

En nuestro centro contamos con alumnos que provienen de otros paises y
muchos vienen sin conocer el idioma o con situaciones de paro laboral, por lo
gue estos servicios y asociaciones pueden asesorar y hacer de intermediarios

para facilitar nuestra labor docente.

ASOCIACIONES

En la ciudad de Toledo existen multitud de asociaciones relacionadas con
diferentes colectivos, discapacitados, inmigrantes, juveniles, de actividades de
ocio y tiempo libre... En coordinacién con ellos se pueden realizar diferentes
actividades segun el tema que vayamos a tratar. Asi, por ejemplo, en el Ciclo
Formativo de Educacion Infantil, se pueden realizar visitas a asociaciones que
tengan que ver con la infancia y conocer la dinamica de funcionamiento de una
asociacion.

También desde asociaciones relacionadas con la inmigraciébn se nos
puede asesorar sobre temas relacionados con la interculturalidad, ya que
contamos con un alto porcentaje de alumnos inmigrantes.

Otro tipo de asociaciones, como las relacionadas con la discapacidad,
pueden ayudarnos a hacer frente a situaciones de alumnos con discapacidades

gue requieran algun tipo de atencion mas especializada.

SERVICIOS SOCIALES
Los Servicios Sociales Basicos o Generales se dirigen a toda la poblacion

con independencia de sus caracteristicas sociales o sectoriales. Por tanto, todos
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los ciudadanos y ciudadanas tienen acceso al Sistema Publico de Servicios
Sociales. Constituyen, en el ambito local, el primer nivel de atencidén social al
ciudadano y desde ellos se facilitan las prestaciones sociales, técnicas y
econOmicas segun las distintas necesidades.

Desde nuestro centro la relacion con Servicios Sociales, en principio, no se
hace necesaria. Si tuvieramos que coordinarnos, seria principalmente porque
contemos con algun alumno acneae o con una situacién en la que desde
Servicios Sociales se estime oportuna nuestra colaboracion. A pesar de que
Servicios Sociales es un servicio de atencion al ciudadano que no tiene relacion
directa con el centro, seria interesante que tanto profesorado como alumnado lo
conociesen. En concreto, el centro de Servicios Sociales de Santa Maria de
Benquerencia cuenta con una ludoteca, cuya visita seria de gran interés para los
alumnos que estan cursando el Ciclo Formativo de Grado Superior de Educacion

Infantil.

SERVICIOS DE EMPLEO
En Toledo los servicios de empleo se gestionan a través de la Consejeria
de Empleo y Economia, que también da servicios a través de una oficina virtual.
Debido a que muchos de nuestros alumnos se encuentran en situacion de
desempleo, como docentes debemos conocer e informar de este servicio para
intentar dar una respuesta adecuada; no obstante, al contar con un Orientador
en el centro, sera este el profesional mejor indicado para dar este tipo de

informacion.

Desde el punto de vista cultural o educativo, contamos con:

eLa Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, situada en la Avenida
de Alberche s/n. Desde ella se emiten las lineas de actuacion referidas a becas,
ayudas, programas de formacion e intercambio. En su pagina de Internet -

http://www.educa.jccm.es/educa-jccm/cm- la informacion se desglosa de forma

intuitiva y clara.
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e Algunas cuestiones deben gestionarse desde los Servicios Periféricos de
Educacion, Cultura y Deporte de Toledo, situados en la avenida de Europa.
Desde la péagina principal del Portal de Educacion arriba aludida se accede por

el buscador a los datos telefénicos de este organismo.

oEl Consejo Escolar de Castilla-La Mancha canaliza y garantiza la
participacion efectiva de todos los sectores sociales afectados en la
programacion general de las ensefianzas previas a la Universidad en nuestra
region, pero nuestro CEPA cuenta con este organismo participativo que puede

canalizar las propuestas y sugerencias de los alumnos.

eEn la Casa de Cultura Santa Maria de Benquerencia, sita en el barrio, se
ofrecen multiples oportunidades de participacién ciudadana, tales como talleres,

charlas, ciclos de cine 0 asociaciones variadas que en ella tienen su sede.

eLa Biblioteca publica del barrio de Santa Maria de Benquerencia cuenta
con un aula de nuevas tecnologias y tiene conexion con la Biblioteca General
de Castilla-La Mancha, que se encuentra en la Cuesta de Carlos V, en el centro

histérico de Toledo. Su direccion es http://www.castillalamancha.es/bibliocim/, y

de forma continuada ofrece cursos, charlas, ciclos, cine o informacién cultural y

de participacion ciudadana.

eDe la Consejeria de Empleo y Economia depende el Portal Joven,

http://www.portaljovencim.com/, cuya péagina ofrece informacién sobre

posibilidades y ofertas de jévenes hasta los 29 afios. La Direccién General de
Empleo y Juventud es el organismo encargado de promover las politicas de
juventud con el fin de favorecer la autonomia personal y la calidad de vida,

desde formacién especifica a posibilidades de adquisicion de vivienda.
7.1. Criterios de colaboracion

Para decidir sobre posibles colaboraciones con otros centros o

entidades del entorno se proponen los siguientes criterios:
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a) Si fuese el centro el que pide la colaboraciéon con otra entidad, se
partiria de algun programa que se esté llevando a cabo en el centro o de
necesidades puntuales de proyectos propuestos por alguno de los miembros de
la comunidad educativa.

b) En caso de que sea el centro al que se solicita la colaboracion por

parte de algun agente externo, habria que tener en cuenta:

o Si la entidad es publica o privada.

o En caso de ser publica, de qué tipo de administracion depende.

o Si la entidad es o no educativa.

o Si la entidad es de la localidad o no.

o Si representa a miembros de la comunidad educativa o no.

o Si se trata de algun programa en el que participa o puede participar el
centro o no.

o Si conlleva coste al centro o no.

o Si conlleva modificaciones organizativas o no.

o En caso de que se necesiten espacios 0 recursos, Si estdn o no

disponibles y en qué medida.

7.2. Procedimientos

Actualmente mantenemos las siguientes relaciones con entidades del

entorno:

REUNIONES PLANIFICADAS Y ENTREVISTAS CON RESPONSABLES DE
CENTROS EDUCATIVOS

e Institutos de Educacion Secundaria: se mantiene coordinacién con los IES
para llevar a cabo el “Plan de Prevencién del Abandono Temprano” a través del
Orientador una vez al mes.

e Escuela Oficial de Idiomas: a principio de curso el profesor que imparte el
Inglés Basico se reune con la Escuela Oficial de Idiomas de Toledo.

e Universidad de Castilla- La Mancha: los profesores tendran reuniones con el
profesorado de la Universidad, cada vez que sean convocados, para la
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preparacion de las pruebas de Acceso a Universidad para mayores de 25 y 45
afnos.

¢ CEPA Gustavo Adolfo Bécquer: se mantendran reuniones semanales a
través del Orientador y de los Equipos Directivos cuando la situacion lo requiera.

e Profesorado de Actuaciones: estd programada una reunion semanal de los
profesores del centro con el profesorado de Actuaciones.

eBiblioteca del barrio: se mantiene una reunién al comienzo de curso y
comunicacion telefénica cada vez que se programa una actividad en comun.

¢ SEPECAM: reuniones permanentes en ambas direcciones través del
Orientador.

VISITAS Y CONTACTOS ESPORADICOS

eEl alumnado del Ciclo Formativo de Grado Superior de Educacion Infantil
visita una vez en el curso escolar el Centro de atencion a la Infancia y el Colegio
de Educacion Especial de la zona.

e SEPECAM: visitas a empresas a través de esta entidad.

¢ ONCE: reuniones puntuales para mostrar la oferta formativa que tenemos.

¢ APACE: reuniones puntuales para mostrar la oferta formativa que tenemos.

RECURSOS COMPARTIDOS CON OTROS ENTES DEL ENTORNO

eCon la EOI: se utiliza el aula de Mocejon para impartir clases de Inglés
basico.

e Con el CRFP se comparten espacios para impartir formaciéon a docentes del

Plan de Plurilingtiismo.

COORDINACION, EVALUACION Y FORMULACION DE NUEVAS
PROPUESTAS

La coordinacion y evaluacion corresponden al Orientador del centro, ya
gue es él quien se encarga de mantener la mayor parte de los contactos con

entidades del entorno.
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Entre las propuestas de mejora se encuentra siempre la de mantener y

ampliar en lo posible la imbricacién del CEPA con las actividades de su entorno.

DIRECCIONES DE CONTACTO

- IES JUANELO TURRIANO: Calle del Rio Valdemarias, 19, 45007,
Toledo, 925 23 07 07.

- IES ALFONSO X EL SABIO: Calle de Valdehuesa, 6, 45007, Toledo,
925 23 09 70,

- ESCUELA OFICIAL DE IDIOMAS: Calle de Santa Eulalia, 2, 45002,
Toledo, 925216112,

- CEPA GUSTAVO ADOLFO BECQUER: plaza Villa de Paris s/n,
45003, Toledo, 925 229 017.

- UNIVERSIDAD CASTILLA-LA MANCHA: Campus de Toledo: 925 268
800.

- AYUNTAMIENTO DE MOCEJON: Plaza de Espafia, 1, 45270,
Mocejon, 925 36 00 08.

- AYUNTAMIENTO VILLASEQUILLA: Calle de Mora, 20, 45740,
Villasequilla, 925 32 50 97.

- AYUNTAMIENTO DE CABANAS: Plaza de la Constitucion, 1, 45312,
Cabafias de Yepes, 925 13 71 81.

- AYUNTAMIENTO DE COBISA: Plaza de la Concordia, 45111, Cobisa,
Toledo 925 37 63 26.

- AYUNTAMIENTO DE MAGAN: Plaza del Ayuntamiento, 1, 45590,
Magan, 925 36 03 05.

- AYUNTAMIENTO DE NAMBROCA: Plaza Constitucion, 1, 45190,
Nambroca, 925 36 60 01.
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8. COMPROMISOS ADQUIRIDOS POR LA COMUNIDAD EDUCATIVA
PARA MEJORAR EL RENDIMIENTO ACADEMICO DEL ALUMNADO
8.1. Actitudes vy flexibilidad

En el capitulo IX de la LOMCE, articulo 67.7, se indica que las
ensefianzas para las personas adultas se organizaran con una metodologia
flexible y abierta, de modo que respondan a sus capacidades, necesidades e
intereses.

La Ley de Educacion de Castilla-La Mancha, en su capitulo IX, dedicado
a la educacioén de personas adultas, recoge en su articulo 93 a) que la formacién
durante toda la vida se articulara a través de una oferta de ensefianzas flexible y
abierta, tanto en su disefio como en su desarrollo, que permita la maxima
adaptacion a las necesidades intereses y ritmos de aprendizaje de los
destinatarios, el fomento del autoaprendizaje y la conciliacion de las
responsabilidades personales con la formacion.

El Real Decreto 1631/2006 de 26 de diciembre, por el que se establecen
las ensefianzas minimas de la Educacion Secundaria Obligatoria, dice en su
Disposicion Adicional Primera, punto 2. que con objeto de favorecer la
flexibilidad en la adquisicion de los aprendizajes, facilitar la movilidad y permitir
la conciliacion con otras responsabilidades y actividades, las ensefianzas de
esta etapa para las personas adultas se organizardn de forma modular en tres
ambitos: &mbito de comunicacién, ambito social y ambito cientifico-tecnoldgico y
dos niveles en cada uno de ellos. La organizacidon de estas ensefianzas debera
permitir su realizacion en dos cursos.

En el sentido anterior, el horario del centro se ha adaptado en lo posible a

las necesidades de conciliacion de los adultos, fundamentalmente en:

oEl inicio de nuestra jornada de mafana, posterior a la de los centros
educativos de Infantil y Primaria para que las madres/padres puedan atender a
las necesidades de sus hijos.

eLa oferta completa de presencia es de mafana y la de distancia de tarde,

con el fin de que sea mas facil alternar la formacion con la jornada laboral.
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e Se pretende, dentro de lo posible, compactar al maximo el horario de los
alumnos, con el fin de que la permanencia en el centro sea compatible con el

resto de sus ocupaciones.

8.2. Adecuacion de la metodologia

Para la mejora del aprendizaje de adultos deberemos tener en cuenta,
en primer lugar, algunas caracteristicas de la persona adulta en situacion de

aprendizaje:

e Capacidad de autodirigirse.

e Experiencia aprovechable.

e El aprendizaje se dirige a actividades que exige su rol.

e Interés en la aplicacion inmediata del conocimiento.

e Sus intereses se refieren en mucho casos a actividades cotidianas.

e Es consciente de su necesidad de actualizacion.

e Experiencia, cultura, libertad, autonomia y responsabilidad, por lo que debe
ser tratado como adulto.

e Tiene libertad de eleccién segun sus intereses.

¢ Autodidactismo.

¢ Debe identificarse con metas de instruccion para llegar al éxito.

Una metodologia adecuada debe partir del planteamiento de
problemas reales que afectan a los adultos como personas y como ciudadanos,
con una metodologia activa que permita la busqueda de soluciones y desarrolle

un aprendizaje con las siguientes caracteristicas:

econcreto

e activo

e progresivo
e repetitivo

evariado
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eindividualizado
e estimulante
e cooperativo

e dirigido/autodirigido

La finalidad fundamental que se pretende lograr es que el alumnado
aprenda la manera de usar las competencias adquiridas para generar mas
conocimiento y ponerlas en practica para satisfacer sus necesidades. El adulto
debe participar en la decision de qué aprender segun sus propias experiencias e
intereses, estos Ultimos variados y variables, como deberan ser las opciones

educativas para satisfacerlos.

Se propondran metodologias alternativas y paralelas a la clase magistral,
en las que con la participacion activa del alumno se facilite el aprendizaje
autonomo y la investigacion. Estas metodologias subrayaran la relacién de los
aspectos tedricos de las materias con sus aplicaciones practicas en situaciones

de la vida real y cotidiana.

Ademas, las metodologias que se pongan en practica favoreceran la
individualizacién, pero también el desarrollo de estrategias cooperativas, los
alumnos seran el motor de su aprendizaje y ellos mismos modificaran sus
esquemas de conocimiento. El profesor ejercera el papel de guia poniendo en
contacto los conocimientos y las experiencias previas del alumnado con los
nuevos contenidos. La exposicion de los mismos buscara mas la generaciéon de
preguntas por parte del alumnado que su respuesta a la pregunta del profesor.
Se trata de que el alumno se impligue en su propio aprendizaje o que lo

construya a partir de sus acciones y actividades.
Se desarrollard un aprendizaje dinamico y deductivo, con estimulos

variados y ejercicios diferentes que permitan la participacion del alumno de

forma individual o en grupos.
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Los contenidos tedricos se expondran con claridad, precision y simplicidad
con una preocupacion constante por la explicacion de técnicas de estudio. Se
partird de los conocimientos previos que muestren los alumnos para, a partir de
ahi, construir otros aprendizajes que favorezcan su desarrollo y, al mismo
tiempo, incorporar la oportuna revision con la finalidad de recordar. Se
rectificaran los errores cometidos identificando las dificultades y adoptando las

medidas adecuadas para superarlas.

En el desarrollo de las programaciones, que siempre seran los
suficientemente flexibles para atender a la diversidad, se combinaran diferentes
tipos de agrupamientos del alumnado, realizando actividades con todo el grupo

clase, otras en equipos de trabajo y, finalmente, mediante trabajo individual.

La secuenciacion de los contenidos se hara segun el orden establecido
en las programaciones, aunque siempre teniendo en cuenta las necesidades de
los grupos y los ritmos de aprendizaje de las personas adultas. Se buscara la
interrelacion de los contenidos y se dara un caracter transversal a aquellos cuya

relevancia lo demande.

Trataremos de conseguir aprendizajes constructivos, interactivos,
funcionales y significativos, para ello los métodos seran variados empleando la
exposiciéon, la pregunta, la exégesis, los esquemas, la sintesis-resumen, el

analisis, la reiteracion, el repaso, la ampliacién, la indagacion ...

Especial tratamiento deberan tener las ensefianzas impartidas en la
modalidad a distancia, cuya metodologia viene marcada significativamente por
los materiales elaborados y establecidos por la Administracién educativa y
disponibles en formato digital a través de internet. No se trata de dar al alumno la
mayor cantidad posible de conocimientos en el minimo de tiempo factible. Los
materiales deben entenderse como elementos de guia y apoyo al trabajo, que se
completaran con el asesoramiento de los tutores y las actividades que se
desarrollen en el grupo en el que se participa en las tutorias colectivas, y de

forma autonoma a traves de lectura, trabajo de investigacion y realizacion de las
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actividades que plantearan los docentes. Por otra parte, el profesorado elaborara
materiales propios complementarios que faciliten al alumnado el trabajo y el
aprendizaje al poder adecuarse de forma mas ajustada a las caracteristicas

concretas de nuestros alumnos y del entorno en que se desenvuelven.

Los materiales que se entreguen a los alumnos deben sugerir, orientar,
incitar al estudio, de manera que el alumno sea quien los trabaje y estudie. Las
sesiones presenciales colectivas se aprovecharadn para favorecer el desarrollo
de las destrezas de cada mddulo, previstas en las programaciones que cada
Departamento establezca y dé a conocer al alumnado al comienzo del curso. En
cada uno de los cuatrimestres se dedicara una sesion a la planificacion, otra al
seguimiento y una final para preparar la evaluacion. El resto de las tutorias
colectivas se destinaran a fijar, recuperar o ampliar los contenidos basicos del
curriculo, asi como a facilitar a los alumnos técnicas de estudio, orientacion y

estrategias utiles en el autoaprendizaje.

A través de las tutorias individuales los profesores-tutores realizaran el
seguimiento individualizado del proceso de aprendizaje de cada alumno. Sin
perjuicio de que puedan ser presenciales o telefénicas, se ira incorporando la
utilizacion de las tecnologias de la informacién y la comunicacion en el desarrollo
de las mismas, y las herramientas que permitan la interaccion entre el alumno, el

tutor y el resto del grupo.

Las tutorias presenciales serviran para establecer contactos personales y
grupales, socializar y evitar riesgos del aprendizaje. En ellas se trataran de forma
especial aspectos dudosos y se animard al alumnado a la continuacion del

proceso de aprendizaje.

La adecuacion metodoldgica expuesta no podria desarrollarse sin que el
profesorado ajuste su practica educativa mejorando la propia formacion y
especializacion. Se trabajara la sensibilizacion del profesorado hacia las metas
gue necesitan estos alumnos de forma que se evite una ensefanza

excesivamente académica y de contenidos y se mantenga la necesaria
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implicacién en el proceso de ensefianza aprendizaje. El profesorado adoptara
una actitud favorable, motivadora y alentadora que estimulara el trabajo del
alumno/a, resaltando su esfuerzo y los logros conseguidos mediante
comentarios, charlas y entrevistas, y el curriculo se adecuara al alumnado
facilitando en la medida de lo posible el logro de sus metas, adaptando los
materiales de consulta y las propuestas de actividades. Estas adecuaciones

metodoldgicas se concretan en los diferentes ambitos de la forma:

Orientaciones metodolégicas. Ambito comunicacion
Colaborar a que el alumnado sea capaz de construir aprendizajes

significativos desarrollando paulatinamente la capacidad de aprender asi como
la memoria comprensiva, en variadas y multiples situaciones y circunstancias.

Fomentar que el alumnado realice al aprendizaje por descubrimiento a través
de la experimentacién directa sobre la realidad.

Incentivar el uso de la induccion asi como de diferentes estrategias de
aprendizaje.

Proponer programaciones de aula flexibles y adaptadas a la realidad del
alumnado adulto, permitiendo incluir o excluir contenidos de acuerdo con la

realidad de cada uno de los cursos.

Orientaciones metodolégicas. Ambito social
La metodologia sera flexible y abierta, coherente con la instruccion del
alumnado en la construccion de aprendizajes significativos, mediante el
desarrollo paulatino de la capacidad de aprender y la utilizacién del aprendizaje
por descubrimiento.

Si utilizara el aprendizaje mediante la busqueda y seleccién de informacion.

Orientaciones metodolégicas. Ambito cientifico-tecnolégico
La metodologia habra de tener en cuenta las especiales caracteristicas del
alumnado al que va dirigida la ensefianza, sus necesidades y sus intereses.
El punto de partida es la valoracién de las capacidades y experiencias de
las personas adultas. Tenemos el objetivo de romper los esquemas de

dependencia e inferioridad que, a menudo, estas personas llevan consigo,
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potenciando su autonomia y su protagonismo para definir por si mismos su
proceso de aprendizaje y para que participen activamente en planificacion de
dicho proceso asumiendo responsabilidades.

El acervo cultural y vital que los adultos aportan puede y debe ser puesto en
juego mediante la actividad grupal y el trabajo en equipo, donde el intercambio
de informacién y conocimientos facilitan los aprendizajes significativos, yendo de
lo concreto a lo abstracto y de lo particular a lo general.

En este marco de participacion guiado por el profesor, deben aparecer el
andlisis y la reflexion tanto individuales y conjuntos, el cuestionamiento
sistematico de las informaciones con el fin de desarrollar el espiritu critico y la
promocién del espiritu critico.

El necesario protagonismo del alumno se consigue si la propuesta
metodoldgica es lo suficientemente flexible en cuanto a espacios, tiempos y
recursos para dar cabida a los gustos, capacidades y circunstancias particulares
del alumnado.

Para afrontar el problema de la motivacién y que esta se mantenga en el
tiempo, ademas de asociar sus pasadas experiencias con los nuevos
aprendizajes, es necesario poner en evidencia por qué son importantes los
temas tratados asi como su trascendencia cultural y su imbricacion con los
problemas reales.

Son garantia de motivacion tanto el refuerzo de sentimientos positivos
como la satisfaccion por el logro de objetivos por modestos que sean.

Proponemos la realizacion de actividades de naturaleza cotidiana, ajustadas a
sus capacidades, que no requieran un esfuerzo desmedido, pero si que
impliquen en cierto modo un reto personal. Formas de trabajo compartidas, en
las que los alumnos colaboren, debatan, defiendan sus opiniones con
argumentos, respeten y valoren las ajenas y lleguen a conclusiones vy
CONsensos.

Las propuestas anteriores se concretaran en las respectivas

programaciones de aula.

9. INNOVACION E INVESTIGACION DOCENTES
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9.1. La formacién docente

9.1.1. Los aspectos didacticos

a) Formacion de todo el profesorado en el uso de la plataforma moodle,
destinada tanto a la distancia virtual, que ya form6 parte de las ensefianzas
impartidas en el centro, como para su uso en la distancia ordinaria, ya que
permite mejorar la comunicacion con el alumnado.

b) Se propone la posibilidad de elaboracién de material permanente,
adecuado al perfil del alumnado adulto, y destinado a las Ensefianzas Iniciales o
Competencias Basicas.

C) Técnicas de animaciéon a la lectura, al conocimiento cultural e
informativo de la actualidad, para personas adultas.

d) Recursos de animacién psicoldgica: ¢como ayudar a recuperar la

autoestima y la motivacién en el alumnado adulto?

9.1.2. Los aspectos pedagdgicos

a) Cabe la posibilidad de trabajar en un seminario de formacion docente
orientado al disefio de la modalidad de distancia ordinaria en periodos anuales
en lugar de cuatrimestrales.

b) Los materiales de la plataforma virtual estdn escasamente adaptados
al perfil concreto de nuestro alumnado. Como linea de formacion se propone el
disefio de materiales adaptados tanto al curriculo oficial como al nivel real de
competencia de nuestros alumnos.

C) La ensefianza virtual y a distancia: tutoria eficaz y motivadora; la
evaluacion continua.

d) Ensefianza presencial: técnicas actuales de presentacion de la

materia en el aula.

9.1.3. Los aspectos cientificos
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a) Formacion de los docentes del CEPA en el uso de la pizarra digital, ya
gue su uso esta cada vez mas extendido.
b) Modos de conexion en la ensefianza virtual y control del seguimiento

de la materia por parte de los alumnos.

9.2. Programas, proyectos y planes

Los programas en los que el centro puede participar de forma mas
clara son los convocados por las entidades educativas, conocidos como
programas educativos, en la esfera europea, nacional o de la Comunidad
Auténoma. Siendo, ademas, un centro de formacion de personas adultas, cabe
también su participacién en otro tipo de programas como los convocados por
empleo, programas culturales o deportivos o los relacionados con el medio

ambiente.

Programas educativos europeos

Los antiguos programas de aprendizaje permanente (PAP) han sido
sustituidos por el programa ERASMUS + que engloba todos los programas
europeos de educacion, formacion, juventud y deporte para el periodo 2014-
2020. Este nuevo programa se enmarca en la estrategia Europa 2020, en la
estrategia Educacion y Formacion 2020 y en la estrategia “Rethinking
education”. En materia educativa, abarca todos los niveles: escolar, formacion
profesional, ensefianza superior y formacién de personas adultas. El programa
incluye tres acciones clave, las destinadas a la educacién de personas adultas

se encuadran en la KAl y de forma transversal en la KA2.

Nuestra actividad en estos programas se reflejara de forma concreta en la
Programacion General Anual, se informara periédicamente al claustro de las
convocatorias y de las propuestas de socios, y desde el Equipo Directivo y el
Departamento de Orientacion se promovera la participacioén regular del centro en

este tipo de convocatorias.
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Programas educativos nacionales

Actualmente no participamos en programas educativos de &mbito nacional.

Programas educativos de Castilla-La Mancha. Participamos en los

siguientes programas:

PLAN DE ACCION PARA EL EMPLEO JUVENIL (PAEJU)

Este plan tiene como objetivo la reincorporacion al sistema educativo de
los jovenes que lo hubiesen abandonado y ofrecerles un asesoramiento
personalizado para mejorar las opciones concretas de empleo. Asi, con este
Plan, se pretende garantizar el derecho al aprendizaje de quienes, habiendo
superado la edad de escolarizacion obligatoria, quieran reiniciar su progreso
personal académico y profesional.

Va dirigido de forma especifica a la imparticion de formacion destinada a
jovenes desempleados, inscritos como demandantes de empleo en una oficina
de empleo de Castilla-La Mancha, con edades comprendidas entre 18 y 24 afios
y, excepcionalmente, aquellos que tengan 25 afios cumplidos a fecha de 31 de
diciembre de 2013. La formacion debe conducir a la obtencion de titulaciones
académicas de Educacion Secundaria Obligatoria, Bachillerato y Formacién
Profesional.

La coordinacion de este programa especifico se lleva a cabo por la
Direccién General de Organizacién, Calidad Educativa y Formacién Profesional,
conjuntamente con la Direccion General de Empleo y Juventud.

Durante el primer cuatrimestre del curso 2013-14 tuvimos un beneficiario

del programa y en el segundo cuatrimestre tenemos 3 alumnos admitidos en él.

Marco legal

¢Orden de 01/07/2013, de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes,

por la que se desarrollan acciones educativas del Plan de Accién para el Empleo

97



PROYECTO EDUCATIVO DEL CEPA POLIGONO

Juvenil en Castilla-La Mancha y las pone en marcha durante los cursos
académicos 2013-2014 y 2014-2015 (DOCM de 5 de julio).

e¢Orden de 13/12/2013, de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes,
por la que se modifica la Orden de 1/07/2013, por la que se desarrollan acciones
educativas del Plan de Accion para el Empleo Juvenil en Castilla-La Mancha y
las pone en marcha durante los cursos académicos 2013-2014 y 2014-2015
(DOCM 17 de diciembre).

PLAN DE PLURILINGUISMO

El Decreto 7/2014, de 22/01/2014, por el que se regula el plurilingtiismo en
la ensefianza no universitaria de Castilla-La Mancha, tiene por objeto la
implantacion progresiva del Plan Integral de Plurilingiismo.

El Plan Integral de Plurilinglismo es el conjunto de actuaciones con las
que la Consejeria de Educacién, Cultura y Deportes da respuesta a las
necesidades de formacion linguistica y metodologica del alumnado y del
profesorado, con el objetivo de favorecer y desarrollar el aprendizaje de las

lenguas extranjeras.

Por el momento, los Centros de Educacién de Personas Adultas no estan

contemplados en este Plan.

PROGRAMA DE AULAS ESPECIFICAS EUROPEAS

Regulado por la Orden de 30/01/2014, de la Consejeria de Educacion,
Cultura y Deportes, por la que se convoca el programa de aulas europeas
especificas y se aprueban sus bases reguladoras durante el curso 2013-14
(DOCM 3 de febrero), este programa tiene por objeto la mejora de la
competencia linglistica en lengua inglesa de los docentes del Cuerpo de
Maestros, Cuerpo de Profesores de Secundaria y Ensefianzas de Régimen
Especial, Cuerpo de Profesores Técnicos de Formacion Profesional, Cuerpo de
Catedraticos de Enseflanza Secundaria, Cuerpo de Inspectores, y todos

aquellos profesores que presten sus servicios en centro educativos no
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universitarios sostenidos con fondos publicos de la Comunidad Autbnoma de
Castilla-La Mancha, asi como aspirantes a interinidades que estén integrados en
las bolsas de personal docente gestionadas por la Consejeria de Educacion,
Cultura y Deportes de Castilla-La Mancha.

El programa constara de formacion presencial que se desarrollara en
horario de tarde, de martes a jueves, en el idioma inglés y conforme a los niveles
Al, A2, Bl y B2 del Marco Comun Europeo de Referencia para las Lenguas, con
tres horas semanales cada nivel. El horario en nuestro centro durante el curso

2013-14 se ha desarrollado de la siguiente forma:

eNiveles Al y A2 los martes de 4 a 7 de la tarde.
e Nivel B1 los miércoles de 4 a 7 de la tarde.

eNivel B2 los jueves de 4 a 7 de la tarde.

10. PLAN DE AUTOEVALUACION

La evaluacion constituye una parte esencial del proceso educativo con
dos funciones principales: el control de los procesos de ensefianza-aprendizaje y
la mejora de los mismos. En concreto, podemos destacar tres ambitos concretos
en los que la evaluacién es esencial: las decisiones relacionadas con las
necesidades y logros de los alumnos, la toma de decisiones administrativas
sobre la calidad del sistema (profesores, organizacion, etc.) y el

perfeccionamiento del programa de ensefianza y su aplicacion.

10.1. Laevaluacion del proceso de ensefianza-aprendizaje

De forma general, debemos considerar tanto la evaluacion formativa

como la sumativa:

a) Evaluacion formativa: es aquella que se realiza con el fin de
contribuir a la mejora del proceso educativo, adaptando el proceso de
ensefianza para maximizar el logro de las metas previstas. Aunque a menudo se

asocia con la evaluacion de los procesos en el aula, también se emplea en la
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evaluacion del contexto y de los propios resultados, que deben tener también
caracter formativo dado que los conocimientos que nos proporcionan se usan
del mismo modo para la mejora de la ensefianza y el aprendizaje. Es un tipo de
evaluacion que, en ocasiones, se asocia con la evaluacion continua; sin
embargo, también las evaluaciones inicial y final (no continuas) pueden y deben

tener caracter formativo.

b) Evaluacion sumativa: complementaria de la anterior, se asocia con
la evaluacién del “producto educativo”, es decir, con la valoracion de los
resultados obtenidos tras un determinado programa de ensefianza, ya que lo
que la caracteriza es que su finalidad es determinar qué ha logrado dicho
programa. No se debe confundir con la calificacion, la acreditacion o las
decisiones de promocion del alumnado que, la tienen en cuenta, pero no son el

mismo hecho educativo.
10.2. El marco normativo

¢Orden de 6 de marzo de 2003, de la Consejeria de Educacion y Cultura, por
la que se regula la evaluacion de los centros docentes sostenidos con fondos
publicos que imparten las ensefianzas de régimen general en la Comunidad

Auténoma de Castilla-La Mancha. En ella se recogen:

a) Las caracteristicas de la evaluacion.

b) Los objetivos.

c) Los ambitos y dimensiones de la evaluacion.
d) Los procedimientos de la evaluacion.

e) Latemporalizacion.

f)  La autoevaluacion.

g) Laevaluacion externa.

h) La aplicacion desarrollo del proceso.

i)  Laformacion y asesoramiento del proceso.

eResolucion de 30/05/2003, de la Direccion General de Coordinacion y

Politica Educativa, por la que se desarrollan los diferentes componentes de la
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evaluacion interna de los centros docentes recogidos en la Orden de 6 de marzo
de 2003.

10.3. Documentos relativos a la evaluaciéon

10.3.1. Indicadores asociados a los criterios de evaluacion para recoger

informacion, analizar y tomar decisiones en relacién con los diferentes ambitos y

dimensiones:

a) Evaluacion del ambito I: proceso de ensefianza y aprendizaje.

b) Evaluacion del ambito II: organizacién y funcionamiento.

C) Evaluacion del &mbito Ill: relaciones con el entorno.

d) Evaluacion del ambito IV: procesos de evaluacién, formacion e
innovacion.

10.3.2. Fases y temporalizacion de la evaluacion interna de los centros
docentes

LA EVALUACION SE REALIZARA DURANTE TRES CURSOS
ACADEMICOS.
La concrecion anual del proceso de autoevaluacién se recogera en las

Programaciones Generales Anuales.
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Ambito a evaluar

Primer afio

Segundo afo

Tercer aino

Ambito I: proceso de

ensefianza-aprendizaje

Dimension 1: condiciones
materiales, personales y
funcionales.

Dimension 3: resultados

escolares del alumnado.

Dimension 2 (*): desarrollo
del curriculo.
Dimensién 3: resultados

escolares del alumnado.

(*) Todo el proceso, pero no

anualmente.

Dimension 1: condiciones
materiales, personales y
funcionales.

Dimension 3: resultados

escolares del alumnado.

Ambito 1I: organizacion y

funcionamiento

Dimensién 4: documentos
programaticos.

Dimension 5: funcionamiento
del centro docente.

Dimensién 6: convivencia y

colaboracion.

Dimensién 6: convivencia y

colaboracion.

Dimensién 4: documentos
programaticos.

Dimension 5: funcionamiento
del centro docente.

Dimensién 6: convivencia y

colaboracion.

Dimensién 7: caracteristicas
del entorno.

Dimensién 8: relaciones con

Dimensién 7: caracteristicas
del entorno.

Dimensién 8: relaciones con

Ambito IlI: otras instituciones. otras instituciones.
Dimension 9: actividades Dimension 9: actividades Dimension 9: actividades
extracurriculares y extracurriculares y extracurriculares y
complementarias. complementarias. complementarias.
Dimensién 10: evaluacion, Dimensién 10: evaluacion,
Ambito IV: formacioén, innovacion e formacioén, innovacion e

investigacion.

investigacion.

Pagina 2




PROYECTO EDUCATIVO DEL CEPA POLIGONO



